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ACIKLAMALAR

KOD

ALAN MUHASEBE-FINANSMAN
DAL/MESLEK BILGISAYARLI MUHASEBE ELEMANI
MODULUN ADI MUHASEBE VE BORDRO

Bilgisayarli muhasebe alaninda paket program olan ETA
SQL’'de MUHASEBE ve BORDRO modil islemlerinin

MODULUN TANIMI gerceklestirilme  becerisinin - kazandirildigi  6grenme

materyalidir.
SURE 40/24
ON KOSUL Ogrenci “Kasa, Banka, Cek/Senet” modul iinii almis olmal:
YETERLIK Muhasebe ve bordro islemlerini yapmak

GENEL AMAC

Bu modul ile; Muhasebe ve Bordro modullerine ait

islemleri yapabileceksiniz.

AMACLAR

MODULUN AMACI 1. Paket programda Muhasebe modilinin  tdm
islemlerini yapabileceksiniz.

2. Peket programda bordro modultnun tum islemlerini

yapabileceksiniz.

EGITIM OGRETIM
ORTAMLARI VE Bilgisayar, projeksiyon makinesi, Internet, Program CDsi
DONANIMLARI

Modultn icinde yer alan her faaliyetten sonra, verilen 6lgme
. araclaryla kazandigimz bilgi ve becerileri 6lcerek kendi
OLCMEVE kendinizi degerlendireceksiniz. Ogretmen; modul sonunda
DEGERLENDIRME sizin lizerinizde 6lgme aract uygulayacak, modill ile

kazandiginiz bilgi ve becerileri 6lcerek, degerlendirecektir.




Sevgili Ogrenci;

Muhasebe islemleri, tim isletmelerin 6nem verdigi bir departman haline
gelmistir. Sizler daha evvelki modullerinizde stok,cari, fatura, kasa, banka, ¢ek- senet
islemlerini  6grendiniz  ve yaptiginiz  islemleri  muhasebe modulu ile
iliskilendirebildiniz.

Muhasebe modulu diger modulleri kullanmayan isletmelerde her islemin
kaydedildigi ana modul olarak da tammlanabilmektedir. Bu nedenle muhasebe
program modul tinde diger moddl islemlerinin muhasebe kayd: yapil abilmektedir.

Bordro; bir isletmede bir Ucret karsilig1 calisan iscilere ddenen Ucret ayrintilarim
gosteren bir belgedir. Bordro modull ile calisanlarimzin maas ve diger bilgilerini
guncel tutabilirsiniz.

Bu modul notlarimin amaci; size Muhasebe ve Bordro moddillerine ait islemleri
yapabilme becerisini kazandirabilmedir.



OGRENME FAALIYETIi-1

( AMAC )

Bu dgrenme faaliyeti ile; ETA SQL muhasebe paket programinin Muhasebe
modul inuin ttm islemlerini yapabilme becerisini kazanabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Sevgili dgrenci, bu fadiyet Oncesinde yapmamz gereken oncelikli arastirmalar
sunlardhr:

1. Muhasebe modul ind kimlerin kullandigini arastiriniz.

2. Muhasebe modul tinde yapabileceginiz islemleri arastiriniz.

1. MUHASEBE

Muhasebe modull, muhasebe hareketlerinin bilgisayarda takip edilmesine imkan
tamyan bir program moddltdir. Programda hesap plam tanmmlanir, bu hesaplarla ilgili
muhasebe fisleri dizenlenir ve bu hareketlerden dogan defter, miza, bilango, kér/zarar gibi
sonug raporlar: alinabilir.

1.1. Muhasebe M oduline Giris

Muhasebe moduline girebilmek icin; ETASQL programindan Muhasebe moduli
Uzerine gelinir ve Mouse ile cift tiklanarak module giris yapilmis olur ve asagidaki ekran
karsiniza gelir.
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1.2. Hesap Plan Islemleri

1.2.1. Yeni Hesap Tammlamak

Tek dizen hessp planinda yeni bir hesap tammlamak icin ETASQL
Programi\M uhasebe\Hesap Plam\Y eni Hesap yolu takip edilir.

Hesap Plani  Muhasebe Fisi  Raporlar  Servis  Yardimci Islemler  Pencereler  Yardim
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Hesap Plam | Muhasebe Fisi | Raporlar | Servis | Haklnda
$ Yeni Hesap
Eski Hesap
SiifiGrup Tammlan
Hesap Listesi
Toplu Hesap Kart Yazdirma
Programdan Cikig
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A
<
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Girket  |[ILKTEM-2008  Kull

Gelen ekranda hesap hilgileri girilir. Hesap kodu verilirken F6 Hesap listes
goruntulenirse daha evvel hangi hesaplarin tanimlandigint gorebilirsiniz.

Ancak daha 6nce dgrendiginiz stok, cari, fatura, kasa, banka, ¢ek ve senet moddillerinde
islem yaparken otomatik olarak hesap kartlar: istege bagli olarak agilmaktadir. Siz burada
ayrica tammlamak istedi giniz hesaplarin tammlamasim yapabilirsiniz.



-] Muhasebe [ ILKTEM DAY, TUK MAL SAN TIC LTD STi] - [Hesap Plar Tamimilama{ / }1] = II:Il_)_(_!

Hesap Plani Muhasebe Fisi  Raporlar  Servis  YardimaiIslemler  Pencereler  Yardim = lE'I_X_l
H-9-e- 6B =5 &8 & =] |
& | ) = . | J S » i s
ESC->Chkis | Fl->Yardm | F2->Kayt Pl Muhasee i ap b P - -
Gérindm  Sahalar  Sorgu  Yardimar Islernler
Hesap KCod 00 02 ® v-sMly[®- 0K ([ [WorikoD
Hesap Ismi 1 Hesap Kodu Hesap Ismi -
I
Hesap Ismi 2 -! _l
100 o1 MEDKEZ EASL
Hesap Ismi 3 101 ALINAN CEKLER
Masraf Mar. 5102 [EANERLAD
| |10z o1 ¥ADT KREDI BANEASI YAKACIK KARTAL ISTANBUL SB
vz Bolanjerten 102 VERILEN CEFLER VE ODEME EMIDLERT (-}
[1]| ﬁj ;ﬂ Miktarlil ™1 0g DIEER HAZTR DEEERLER
[2]| Sﬁ!ﬂ| E:ﬂ Sevid 110 HISSE SENETLERI
= 1T OZEL KESIM TRAHVIL, SENET VE BONOLART
I:3:|| ﬁiﬂ| Qxﬂ Kayn: LEE EAMO EESIMI TaHVIL, SENET VE BONOLARI
[4]| ﬁj g_!j Prog 118 DISER MENKUL KIYMETLER
= i 113 MENEUL KIYMETLER DEGER DUSURLUEH KARSILIEI (-)
Bad.kd:(i— I
[5]| ﬂ| QJ 9 1z0 ALICILAR
rHesap Ozelikleri 1D L SELIN THAL
Hesap Cal.Tipi |[] - Genel vl 1z0 02 GULENAY MOBILYR =
Kasa Hesabi |ml < G
Gider Hesabi I Toplam Sira: 257 - 1 [Istenen Sira Sayise Tam Siralar |Son Gancelleme: (2
Gelir Hesabi |
Gzel Hesap [
Calsmayan Hesap [

JK MAL SAN TIC LTD §T1] - [Hesap Plam Tamimlama {100 02/ }] _lolx]
Muhasebe Fisi  Raporlar  Servis Ygrdlmc(i;lemter Pencereler Yardim _|E|I§_|
A-lo-&-EE =8 8 ® |
= ‘ &) ‘ @ .| = | & | = | . ‘ “+ ‘ » ‘
ESC->Ciks Fi-=Yardm F2-=Kayit | F3-=Iptal F4-Yazdr F6-=Hes.Lis. | F8->Det.Bilgi Fli-=0Onceki | F12->Sonraki
zel Kodlar
Heszap Kodu |1UD 02 | Ozel Kod 1
Hesap Ismi 1 [VABANCI PARA KASASI | Ozel Kod 2
Hesap tami2 | | | | orelkoa
e o3 | | | | oeetkou s
Masraf Mer. | = | Ozel Kod 5
rDéviz Kodlan/Torleri Aciklamalar
] & 2] | icar Kodu Agkama 1
[2]| ﬁlﬂ| ;g] Seviye Mo 1 g_j Acklama 2
[3]| ﬁﬂ _ggi rKaynak Program Acidani 2
[4]| ﬁ]ﬂ| .&:I Program I vl Aciklama 4
| — L E— L
Hesap Ozellikleri
Hesap Cal. Tipi z |Bore |atscak Bakiye i~
Kasa Hesabi I g
Gider Hesabi I3
Gelir Hesahi I
Gzel Hesap |
Caligmayan Hesap [ ”

Bu ekranda bilgiler girildikten sonra F2 Kayit tusuna basilarak kayit tamamlannmus olur.
1.2.2. Siif/Grup Tammlari



Tekdizen hesap plaminda yer aan gruplarin tammlandigi bolimdir. Bu bdlim
programda otomatik olusturulmustur. Kullamct bu bélimde grup tammlamasi yapmamaktadir.

f $|n|ﬁ-"Gn_l|::! Tanmlan — Lﬂlﬂw
EoD SINIF/GRUP ADI 1 SIMIF/GRUP ADI 2 |SII‘-.IIF,.I -
1 g::':EN:H VARLIELADR CURRENT ASSETS Ll
1a -H.’-‘;ZIR DEGERLER |casg awp casm EQUIVALENTS | R
11 MENEUL EIYMETLER |MaRKETAELE SEcURITIES
I 1z |TicarT aracamrTan |TRADE RECETVABLES
| B DIfER ALACAKIAR OTHER RECEIVAELES
is STOELRR INVENTORIES
= ¥ILLARR YA¥GIN INSAAT VE ONAJDEFERRED CONTRACT AND MAINTEY
i 18 |SELECEE AvLamm AIT GIDERLER YDREPAID EXPENSES AND ACCRUED |
Nii= DIEER DOMEN VARLIKLAR |oTHER CcURRENT assETS
I z |DUREN vARLIETAR |Lore-TEERM assETs
2z |Ticani rracawtan |reapE RECETVABLES
| z3 |[DIEER ATACAETAR |oTHER RECETVABLES
4 [ 3

AR

ESC>CIKIS

F1-=Yardim F2=Kayit FG->Hes.Lis.

1.2.3. Hesap Listes

Tekdiizen hesap planinda var olan ve kullanici tarafindan agilan hesaplarin listesini
ekranda goruntulenebildigi, yazdirilabildigi bolumdir. Hesap listes almak igin su yol takip
edilmelidir:

ETASQL programi\Muhasebe Moduli\Hesap Plan\Hesap Listesi\Gelen ekran
parametreleri\Gor tntilemek icin F2-Gor Untile butonu

Hesap kodu alaminda I. Ve |l deger alanlarina hangi aralikta hesap listesi isteniyorsa
hesap kodu aralig: belirtiimelidir.

Hesap sevives alamnda ise; at veya yardimel, diger adyla tali hesaplarin kag
basamaga kadar gosterilecek belirtilmektedir. Ornegin;




153 Ticari Mallar Hesabi1 (1. Sevive)

153.01 PC Kasas1 (2. Sevive)
153.01.01. Mini Kasa (3. Sevive)
153.01.02. Midi Kasa
153.01.02.01. A4Tech Kasa (4. Sevive)
&1 Muhasebe [ ILKTEM DAY, TUK MAL SAN TIC LTD §Ti] - [Muhasebe Hesap Listesi] _(of x|
E Hesap Plam Muhasebe Fisi  Raporlar  Servis Ygrdlmcti;lemler Pencereler  Yardim _jﬁl _§j
ERNERT =1 | |
LDEGER —2.DEGER :
Hesap Kodu |100 EE| Hesap Kodu |999 EE| \.i(,/:
Hesap Sev. [1-10] Hesap Sev. [1-10] _M.
Ozel od 2 Ozelod 2 F>Yardm
Ozel Kod 3 zel Kod 3
Ozel Kod 4 Ozel Kod 4
zelKod 5 eel ot 5
 Hesap Turi  Siralama
Uhantar | Gy o B |sAHA ADI [sr.sEKL &
Kasa Hesaplari 2 2 1 I}rquonm o ‘gd
Gider Hesaplan v v 2 1 F4->Yazdir
Gelir Hesaphan v v 5 s
Ozel Hesaplar 2 v 5 lﬁ
Calsmayan Hesaplar v v = : sF4->Sec.Yar.
— Hesap Cal. Tipi .
0 - Borg ve Alcak Calsankar 72 EE
1 - Sadece Borg Calisanfar i~ F5->Excel
2 - Sadece Alacak Calsanfar v

Ilgili bilgiler girildikten sonra F2-Goriintiile butonuna basilarak asagidaki gibi bir
hesap listesi ekrana gelmektedir. Hesap listes yazdirilmak isteniyorsa; F4 veya sF4, Excel
programinda alinmak isteniyorsa F5 tusu kullanmlmaktadir.



€ HESAP LISTESI

[~ Sayfa Kontrolleri ——
= @ =

ESC-=Cikas F1-=Yardim F3->Ya= Tipi F4-=Yazdwr F5->Postala
HESAP LISTESI

Sahife: 1
HESAFP KODU HESKRP ISMI 1 Ozel Kod 1 DOV.KODU 1 DOV.TIURD 1 HESZP TIPI
100 KASR 0-Genel
100 01 MERKEZ KRLSL 0-Genel
100 02 YABANCI FARA KRSAST 0-Genel
101 ALINAN CEELER 0-Genel
102 BANKRTER 0-Genel
102 01 YAPI KREDI BANKRSI YARRCIK HAR 0-Genel
103 VERILEN CEELER VE ODEME EMIRLE 0-Genel
108 DIGER HAZIR DEGERLER 0-Genel
110 HISSE SENETLERT 0-Genel
113 QZEL KESIM TAHVIL, SENET VE BO nD-Genel
112 KAMO BESIMI TRHVIL, SENET VE B 0-Genel
118 DIGER MENKUL KIYMETLER 0-Genel
119 MENKUL KIYMETLER DEGER DUSUKLD 0-Genel
120 RLICILER 0-Genel
120 01 SELIN UNLAL 0-Genel
120 02 GULENAY MOBILYR 0-Genel
121 ALACLE SENETLERT 0-Genel

1.3. Muhasebe Fisleri Islemleri

i asebe [ ILKTEM DAY, TUK MAL SAN TIC LTD 5T11 I=1EA]

Hesap Plarm Muhasebe Figi Raporlar  Serwvis Yardimecr fgfem}er Pencereler Yardim

[~ D e B E =B B =

Hesap Plama Muhasebe Fisi I Flapnrlarl Servisl I-I.ak_lﬂndal

P Yeni Fis
| EskiFig
Fig Listesi (Ozet)
Fig Listesi (Detay)
Hareket Listesi
Toplu Muhasebe Figi Yazdirma
Agihg/Kapams Figleri
Silinen Fig.Geri Ahnmasi

[Eta Bilgisayar girket || 2§




Muhasebe fisleri aamnda; islemlere ait yeni fisler olusturulabilir, eski fis Uzerinde
degisiklik yapilabilir, 6zet veya detayl1 sekilde fis listesi ainabilir. En énemlis ise silinen bir
fis bu menu icerinden geri ainabilmektedir.

1.3.1 Muhasebe Fislerinin Yapisi

&1 Muhasehe [ LKTEM DAY, TUK MAL SAN TIC LTD 571 - [ 1-MAHSUP { RefNo:0 }] -|0] x|
ﬂesapPIam Muhasebe Fisi - Raporlar  Servis Ygrd|mui§|em|er Pencereler  Yardim i E')ﬂ
@-%- &-6E63 08¢

& | 9 | J B | 8 | B | & . < »

ESC->Chis | Fl->Yardm | F2-=Kayit | F3-zIptal F4-=Yazdr F7-Fis Lis. F8-Bilgi Fil-20nceki | F12->Sonraki
Fig Bilgileri ‘ Diizenleme | Baglentlar |
Dzel Kodlar

o _ Masraf Mer. | =5
Fis Tarhi  |02/04/2008 Fis 0.1 &

B2 |HESAP KODU "ACIKLAMA ‘BDRC ‘ALACAK MIKTAR EVRAK NO .|
1 =5 =
2
3
4
5
6
? -
- Fis Toplami

BORC ALACAK |BAK1YE |TiP » BORC ALACAK
i 0.00
TL Fark
Diviz 0.000|
_ [ikear ' 0.000|

Muhasebe Fis Bilgileri sayfas 3 bdlimden olusmaktadir:

v Fig tarihi, no, yevmiye no vb genel bilgilerin yazildigi bolim

v Hesaplara ait hesap kodu, agiklama, borg, alacak vb yazildigi bolim
v Fiseait toplam bilgileri bélumu

1.3.2. Muhasebede Kullanilan Fisler

Muhasebe modul inde kullamlan figler sunlardr:



& Muhasebe Fis Tip Segimini Yapiniz =nrcy

Ga&rdnidm  Sahalar  Sorgu  Yardime Islernler

@D ovsi [ @4 (B~ - B

Fiz Tip No Fiz Tip Kodu Fiz Tip Agiklamas: | -

3 MAHSUE FIsSt [
2 |Tamsin Tansit Fist |

: 3 |TEDI¥E |T=nt¥=s Fist IF
4 | RCILIS ACILIS FISI (2

[ ] 5 EAPRNIS .V_."—".;I—';’—'.I-II$ FISI

] & |8zEL Fisg |6zzL Fis

] 7 | eansTTMA |xansTTMR FISI

: & |FKUR FARREI |KUR FARET Figl -

2 [ 3

Topiz-lm Sira:10 -1 -~ [isten Eﬂ-ﬂl-ra-SEl}fIS-I:-TI:J_rTI Siralar ~ [Son

<

ACILIS FISI: Programin ilk kullamminda hesaplara ait agilis rakamlarim
kaydetmek icin kullanilir.

MAHSUP FiSi: Nakit disindaki hesaplar arasi islemler icin kullanilir.

TAHSIL FISI: Parayani nakit alislarinda kullanilan fistir.

TEDIYE FiSi: Nakit 6demelerde kullanilan fistir.

K APANIS FiSi: Kaparus islemlerinin kaydinda kullanlir.

OZEL FIiS: Hesaplara gegmeyecek ancak raporlarda istendiginde goriilebilecek
islemler icin kullanilir.

YANSITMA FiSi: Dénem sonu islemlerinin otomatik olusturulmasinda kullamlan
fistir.

v' KUR FARKI FiSi: Kur fark: islemleri igin kullamlmaktachr.

AN N NN

AN

1.3.3. Muhasebe Fisinde Kullanilan Yardima Tuslar

Ctrl + E Kdv hesaplanacak satir1 isaretleme

Ctrl +K Kdv Hesaplama

Ctrl +L Kdv Ayirma

Ctrl +T Tutarlar: Topla

Ctrl +U Ayni kodlu hesaplar: tek bir satirdatoplama

Ctrl +S Siralama

Ctrl + Insert Fis kalemleri boliminde araya bos satir agma

Ctrl + Delete Fis kalemleri bdlimiinde lizerinde olunan satirn silme
Shift + F7 Fis Cambazi

F5 Hesap Muavini

F8 Hesap Detay1

*B Hesap Bakiyesi Cekme

*K Fiste Hesap Kapama, Bor¢ alacak tutarlarin esitler.
* (Yildiz) Saha kopyalama

Space Bar (AraCubugu)  Tutar yazarken, 000 yazilmasin saglar.
1.3.4. Yeni Fis Olusturma



M uhasebe modiil inde yeni fis olusturmak igin;

Muhasebe modulinden muhasebe fisleri, yeni fis secenegi segilir. Asagidaki ekrana
bilgi girisi yapilr.

Kdv hesaplamasi yapabilmek icin oncelikle hesaplanacak tutarin bulundugu satir
CTRL+L tusuileisaretlenir. Isaretlemeislemini bitirmek icin CTRL+E tusuna basilir.

j) SATIR ISARETLEME iSLEMINI BITIRMEK iCIN CTRL+E'YE BASIN!

Asagidaki mesajdan sonra hesaplanan KDV’ nin yer almas istenilen satir Gzerine gelinir
ve CTRL+K yazildiginda KDV oranlarimt gosteren ekran karsimza gelir. Bu ekrandan
istenilen oran mouse ile Gift tiklanarak hesaplanan KDV’ nin sayfada gorinmesi saglanir.

j) KDV'NIN YAZILACAGI SATIRI CTRL-KIL ILE iSARETLEYIN!

———— L —
& KDV Oranini Seginiz - - - L [ | S

GErdndm  Sahalar  Sorgu ‘fardrmctlgrem}er

R WAL -RI=E

KDV Aciklama

Mlupam Sirad -1 Istenen Sira Sayise: Tiam Siralar {Son /




& Muhasebe [ ILKTEM DAY, TUK MAL SAN TIC LTD §T1] - [1-MAHSUP { Ref.No:0 } ] _|ol x|
EﬂesapPlam Muhasebe Fisi  Raporlar  Servis Ygrdlmui;.lemler Pencereler Yardim = ﬁ'j_!f_]
A-©-&-FE 8 &
& & . = $ .| ® E »
ESC->Chig | Fl-=Yardm F2-=Kayit | F3-zIptal F4->Yazdr F7->Fig Lis. F&->Bilgi Fil->0nceki | F12->Sonraki
Fig Bilgileri ] Diizenleme ] Ba@lannlar]
Ozel Kodlar
FsTarhi  |02/04/2008 Fs 0.K.1 g | | Mo e | =
e [ ] ||mox2
B |Hesap kopu |Ag1KLAMA lmnc |ALACAK MIKTAR EVRAK NO .
1 121 Mg, ALINAN SENET ' 2 00000 -
2 120 01 MBS ALACAK +H
3 &00 M5 SATIS 5 00000
4 331 M5 SATIS 300.00|
: | |
65
7
= 120 UI,JSELIN UNAL .|.'|:;.Tupia|||| |
BORG ALACAK BAKIYE TiP BORGC ALACAK
TL 0.00 0.00 TL 2 000.00
TL Fark
Déviz 0.000
Miktar 0.000

TUm bilgiler girildikten sonra bor¢ ve alacak tarafimn birbirine esitlenmesi isteniyorsa;
tutar yazilmamg olan hiicreye gelinerek *K yazilarak esitlik saglamir. F2 Kayit tusuna

basilarak fis kaydedilmis olur.

1.3.5. Ozet ve Detayh Fis Listesi

Ozet Fis Listesi: Muhasebe fislerin sadece toplam tutarlar: ile goruntulendigi fis

listesidir.

Detay Fis Listesi: Muhasebe fislerinin yevmiye kayitlari ile listelendigi fis listesidir.

Fis listeleri, muhasebe fisleri segenegi icerisinden alinabilmektedir. Asagidaki ekranda

gerekli
olusturulacaktr.

kriterler girildikten sonra F2 goruntile tusuna basilirsa ekranda fis listes



& Muhasebe [ ILKTEM DAY, TUK MAL SAN TIC LTD §T1] - [Fig Listesi (Detay)] =13l x|
E Hesap Plami Muhasebe Fisi  Raporlar  Servis  Yardima 1§Iemler Pencereler Yardim = ]ﬁli)ﬁ
8- ¢ -&-EE S 8E8& 3 |
LDEGER —2.DEGER
x
Fis Tarihi 01/01/2008 Fig Tarihi 30/04/2008 ESC\:(,‘/;I@
Fis No | | Fis No | | —
{
. - | F2>Gorintile
P
rDiger Bilgiler
: = F4=Yazdir
Her Fig Yeni Sayfaya [ Masraf merkezi | ::| L immiths )
Defay Liste v Isyeri Kodu | = | 5
Kullama Tammb Fis (il sF4->Seg.Yaz.
Basilan Fisler I
Basimayan Fisler '3
Kirima Seviyesi I:I F8>Paramet.

§ MUHASEBE HS LISTESIDETAY)

: e | | [~ Sayfa Kontrolleri |~ Metin Kontrolleri 1
" (? = !
& o~ &3 e e > M €AY >

ESC->Cilas F1-=Yardim F3->YaziTipi | F4->Yazdr | F5->Postala |

MUHASEBE FI3 LISTESI(DETAY)
Sahife: 1
TERIH:18/03/2008 FI§ WO:TR-000001 YEVMIYE NO: 0 KAYNAK PROG: 3% - Kasa
HESAP KODU HESAP IsMI ACTELRMA BORC AIACRE
100 KRSR 2 500.00
01 MERKEZ KRSA TRHSIL, WAKIT 521 EVRRK ILE 2 500.00
120 ALICILAR 2 500.00
0z GULENAY MOBILYA TRHSIL, NAKIT 521 EVREK ILE GULENLY MOB 2 500.00
TOPLAM : 2 500.00 2 500.00
TARIH:18/03/2008 FI$ NO:TR-000002 YEVMIYE NO: 0 BAYNAK PROG:39 - Banka
HESAF KODU HESAP IsMI ACTELRMA BORG AIACRE
100 KRSR 300.00
01 MERKEZ ERSR TEDIYE, NAKIT EVRAK ILE HES CEKILEN 300.00
102 BANHRALIR 300.00
a1l YAPI KREDI BANKASI YAKRCIK KRR TEDIYE,NAKIT EVRAK ILE HES \;.'EKTLEN 300.00
TOPLAM : 300.00 300.00

Y ukarida gorilen fis listesi detayli fis listesidir. Fislerin yevmiye kayitlar da listede yer
almaktadhr.

Bu ekran ise Ozet fis listesinin rapor gorinttsidir. Burada muhasebe fislerinin borg ve
aacak toplamlar: yer almaktadir.



§ MUHASEBE Fi§ LISTESI(OZET)

* (P ' ol Sy - 5ayfa Kontrolleri
iy G - =T =] b4 - 4 >

ESC-=Cikas Fl-=Yardim F3-=Ya=z Tipi F4-=Yazdwr F5-=Postala

MUOHASEBE FI5 LISTESI(OZET)
Sahife: 1

TARIH FIg cinsi FIS NO  YEVMIYE NO BORC TOPLAMI ATACAE TOPLEMI
18/03/2008 TRHSIL TR-000001 0 2 500.00 2 500.00
18/03/2008 TRHSIL TA-000002 a 300.00 300.00
18/03/2008 TEDIYE TE-000001 o 1 000.00 1 000.00
18/03/2008 TEDIYE TE-000002 0 500.00 500.00
18/03/2008 MRHSUP MR-000001 0 & 077.00 077.00
02/04/2008 MRHSUP MRE-000002 a 900.00 900.00
TOFLEM 16 277.00 16 277.00
LISTELENEN: & ADETO

1.3.6. Silinen Fislerin Geri Ahnmasi

Muhasebe fisleri iptal edildiginde, ana tablolardan silinmekle beraber ayr1 bir tabloya
yedegi alinmaktadir. Bu bolimde, iptal edilmis muhasebe figlerinin listelenmesi, geri alinmasi
veya sistemden tamamen silinmesi islemleri yapilir.

Ornek Uygulama

1. Musteri S. Unal’a 2.000,00 YTL+%18 KDV tutarindaki bir mal satim kaydim
mahsup fisinden gerceklestirelim.



& Muhasebe [ ILKTEM DAY, TOK MAL SAN TIC LTD §T1] - [1-MAHSUP { Ref.No:0 }] =0l x|
Hesap Plam  Muhasebe Fisi  Raporlar  Servis Ygrdlmctf.glem}er Pencereler  Yardim _iﬁll_i_ﬂ
8- »-2£-EFEI EE®H| |
® [ ] 2 ] o | o B | oy oo
ESC->Cikis F1-=Yardm F2-=Kayit | F3-zIptal | F4-=Yazdr F7-=Fis Lis. Fa-=Bilgi F11-=Onceki | F12-=Sonraki
Fig Bilgileri |DUzenIemeI Ba@lantllari
Gzel Kodlar
o e Masraf Mer. | EE|
Fis Tarhi  |02/04/2008 Fis 0.K.1 &
e [ || moxe
B |HEsAP koDU |Ag1KLAMA |50Rt; |ALAcm( MIKTAR EVRAK NO -
1 120 01 SATIS 2 360.00% !—I
2 s00 SATIS | 2 000.00
3 351 [ | | 360_00.
7 | |
= | | | | | J
<« [l r
— 120 01/SELIN UNAL Fis Toplami
BORC ALACAK BAKIYE TiP | BORC ALACAK]
TL 3 900.00y 0.00| 3 S00_00B TL 2 380.00
TL Fark [
Doviz [ fJ_fJfJO.
Miktar [ 0_000.
2. Kaydedilen fisi Muhasebe Fisleri menisiinde yer alan ESKT FIS kismundan silelim.
Fis silmek icin F3 Iptal tusu kullanlir.
& Muhasebe [ILKTEM DAY, TOK MAL SAN TIC LTD §T1] - [1-MAHSUP { Ref.No7 }] =10 x|
Hesap Plami  Muhasebe Fisi  Raporlar  Servis  Yardimailslemler Pencereler  Yardim _351_8_1
(A~~~ BB 5|5 & |
© @ Q .| B | & . G R
ESC->Cilag F1-=Yardm F2-=Kayit | F3-=zIptal | F4->Yazdr F7-=Fig Lis. Fa-=Bilgi Flil-»Onceki | F12->Sonraki
Fig Bilgileri | Diizenleme | Ba@lantllari
Dzel Kodlar
e Masraf Mer. | £5 |
Fig Tarihi 02/04/2008 Fis 0.K.1 Q
ot s 0x2
% HESAP KODU ACIKLAMA |BORQ |ALACAK MIKTAR EVRAK NO o
1 120 01 £gjjsat1s 2 3&0.00 0.000 4
2 &00 SATIS | | 2 0o0.00| 0.000|
3 291 [ | | 26000, 0.000|
5 | |
5 -
Yl r
— 120 01/SELIN UNAL Fis Toplami
BORC ALACAK BAKIYE TIiF | BORC ALACAK
TL & 260.00; o0.00] & zeD_o0o0B TL z 3&60.00
TL Fark | [
Doviz [ fJ_fJfJU.
Miktar [ o0.000|

Gelen bu mesgja EVET denilir.
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i EKRANDAKI BILGIYi IPTAL EDIiYORUM, EMIN MiSINIZ?

e —— e —— e — i

Bu mesgja HAYIR denilerek isleme devam edilecesi ifade edilir. iptal Tamamland:
mesaj1 alindigindafis silinmis demektir.

5] ]

DIKKAT! DAHA ONCEDEN KAYDEDILMIS BIiR FiSi SILMEK
ISTIYORSUNUZ, SILINEN BIiR FISTE BULUNAN TUM BILGILER

A SISTEMDEN TAMAMEN CIKARTILDIGI ICIN BU BILGILERE TEKRAR
ULASMAK HICBIR ZAMAN MUMKUN OLAMAYACAKTIR. SILME iSLEMINI
KESMEK ISTER MIiSINIiZ?

e — —

3. Muhasebe Fisleri menlUsinden silinen fisler secenegi secilir ve asagidaki ekran
karsiniza ¢ikar. Bu ekranda F2 Gorintile tusuna basilarak silinen fis listes
gdruntulenir.

= — = . PGS — '_r -~ = i 5 N .' =] 1
£ Muhesebe (LCTEM DAY TORWALCANTCTIO 671 - singpFslern G Avgmasl =TT
Hesap Plam  Muhasebe Fisi  Raporlar  5ervis Ygrdlmcti;lemler Pencereler  Yardim _S‘x

#2225 E | F |
~1.DEGER —2.DEGER |
x !
Fis Tarihi i il Fis Tarihi 31/12/2008 [ =
= 3 A% ESC>Cikig
Fis No | | Fis Ho | ——
(7
B : B F1-=Yardim
Masraf Merkezi rislem/Onay T I
= ) F3>igleme Bagla
Merkez Kodu | = Islem Tiiria Kayit - -
Onayl Islem Evet '1 I
Islern Garen Kayit I:I I
Q
F8-=Paramet.

4. Goruntilenen silinen fis listesinden geri alinacak fis listesinden geri alinacak olan
fisin tarihi, tutar1, cinsi ve numaras: tespit edilir.



[ sitinen FISLERIN GERI ALINMAST R . ‘. =/ =]
| I/T"‘ | | | | Sy | - Sayfa Kontrolleri - 1 [~ Metin Kontrolleri ———
% 2o u’T =] % e > (€AY >

F4->Yazdir F5-2Postala || = |
=

ESC->Qilas | Fi->Yardm | F3->Yaz Tipi

SILINEN FISLERIN GERI ALINMASI
Sahife: R

05/12/2008 02:47:47

BORC LLACRK OZEL KoD KAYNAK FROGREM

REF.NO TARTH rig Tiri YEVMIYE NO Fis.no

04 — Muhasebe

7 02/04/72008 MAHSUP 0 MR-000003 2 360.00 2 360.00

LISTELENEN: 1 ADETO

Ll |

Dosya :1IC:\Eta SQLDemo  PRNTemp'prind766.tdt

{EaE

087KB 051220080247  Sayfa/Setr| 1 | 26 |

5. Silinen fis ana ekranina donerek F3 Isleme Basla butonu kullamirak fis geri alinr.
Isleme baslandiginda ilk karsimiza cikacak olan asagidaki mesgjcir. Gelen tim

mesajlara EVET denilerek, isleme devam edilir.

DIKKAT! DAHA ONCEDEN iPTAL EDILMi$ FiSLERI MUHASEBE Fi$
DOSYALARINA AKTARMAK iSTIYORSUNUZ, BU iSLEMi YAPMAK
iSTEDIGINIZDEN EMIN MiSiNiz?

SILINMIi$ FiSLERIN TEKRAR SiSTEME DAHIL EDILMESi
A ISLEMINE BASLIYORUM, EMIN MiSiNiz?




DIKKAT! ASAGIDAKI Fi§ ISLEME KATILACAK MI?

REFERANS NO : 7
TARIH :02/04/2008

Fis$ Ci_HSi :MAHSUP
YEVMIYE NO : 0

FISNO  :MA-000003

BORC : 2 360.00

ALACAK 2 360.00
OZELKOD :

KAYNAK PROGRAM:04 - Muhasebe

j:) SILINEN FiSLERIN DOSYAYA KAYDI iSLEMi TAMAMLANDI!

1.4. Raporlar

| &1 Muhasebe [ LKTEM DAY, TOK MAL SAN TICLTD §T1 _io| x|

Hesap Plani  Muhasebe Figi  Raporlar  Servis Ygrdlmnf.;lemler Pencereler Yardim

8-[w-&-FEH DEBE

| Bilango/Gelir Tablosu

{| % Mali Analizler yapilabilir. Muhasebe modulinden

| Hesap Plami | Muhascbe Fisi Raporlar |_5erv'|sl Hakkinda |

Bu bolimden ilgili defterler,

AR mizanlar, bilanco ve gelir tablosu
e dokumleri alinabilir ve mali analizler

Raporlar menlst secilir ve yandaki
ekran karsimiza gelir.

1.4.1. Defterler

iEta Bilgisayar

Veni Fig siket | /| Muhasebede basilmasi zorunlu




defter dokumlerinin alindigi mentidur. Bu mentide asagidaki ekran gorilen, yevmiye, muavin,
kasa, defter-i kebir defterlerinin dokimi alinabilir ve sayfa numaralandiriimas: yapilabilir.

Hesap Plani  Muhasebe Fisi  Raporlar  Servis ‘fgr:inmcti;lemfer Pencereler Yardim

EREREN-E-T-0 0 -]

5] % Defterler
= Yevmiye
Yevmiye
Onayh Yevmiye
Muavin Defter
Kasa Defteri
Defter-i Kebir
Sayfa Numaralama
Mizan
Bilango/Gelir Tablosu
Mali Analizler

Eta Bilgisayar  |Veni Fig

Yevmiye Defteri: isletmede meydana gelen parasal islemlerin tarih sirasina gore
kaydedildigi defterdir.

Defter-i  Kebir:  Yevmiye defterine kaydedilmis islemlerin  siniflandirilcigi,
gruplandirildig: defterdir.

Muavin Defter: Herhangi bir hesaba ait hareketlerin ayrintili olarak listelendigi
raporlardir.

Kasa Defteri: Gunlik kasagiris ve ¢ikislarimn kaydedildigi defterdir.

Defter dokimu alabilmek igin; Raporlar mentstinden dokimu alinmak istenen defter
¢esidi Mouse ile gift tiklamir ve asagidaki ekran karsimiza gelir.



'&.] Muhasebe [ [LKTEM DAY, TUK MAL SAN TIC LTD 571 ] ol | 5] e S

Hesap Plani  Muhasebe Fisi  Raporlar  Servis ‘i’grdlmcti;!emfer Pencereler Yardim

ERERIT RN -1

= Defterler
= Yevmiye

P Yevmiye

Onayh Yevmiye
Muavin Defter
Kasa Defterni
Defter-i Kebir
Sayfa Numaralama

Mizan
BilangoiGelir Tablosu
Mali Analizler

Eta Bilgisayar

Sirket 1 |

Bu ekranda hangi tarihler arasinda dokiim alinmak isteniyorsa; 1. ve 2. degerlere o tarih
araig1 yazilir. Eger defter;

% Ekranda gorunttlenmek isteniyorsa; F2 Gor untule

« Yazdirilmak isteniyorsa; F4 Y azdir

+»  Secilen baska bir yazicidan dokim alinmak isteniyorsa; sF4 Secimli Y azdir

«» Excel programinda dokimi alinmak isteniyorsa; F5 Excel

s Sayfa yapsi ve karakter sayisi ayarlanmak isteniyorsa F7 tusu ile dokim
yapilabilir.
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£7] Muhasebe [ILKTEM DAY. TUK MAL SAN TIC LTD STI] - [Yevmiy= Defteri

Siralarma Sekli

=]

- e A -
&= Hesap Plami  Muhasebe Fisi Raporlar  Servis  Yardimci Islemler Pencereler  Yardim = |l= ]| =
ERERE R -
| —1.DEGER —2.DEGER
Fis Tarihi 01/01/2008 Fis Tarihi 31/12/2008 3 ESC >Cikis
Fis Mo | | Fis Mo | =
F1-=Yardim
s 0.3 s 0.3
[0k Seid: F4>=Yazdir
Fis Toplarm I @& Tarih Ortada
Ara Toplam = 7 Tarih Solda
Mufredat | sF4->Seg.Yaz.
Detay Liste W E
Satr Topla I3 LS I:I
o w || csanre o rs>Excel
Uzun Hesap Ismi — %

F7=Sayfa Say.

§ YEVMIVE DEFTERI

1~ Sayfa Kontrolleri

| T Metin Kontrolleri

1.4.2. Mizanlar

¢ (9
& i p-d |+4-++|‘{AV)
ESC->Cikis F1->Yardim F3->Yan Tipi F4->Yazdir F5->Postala | | il U
YEVMIYE DEFTERI
Sahife: 1
MMDDE WO FisNO
_ HESRPKODU__ HESAP ISMI ACTHLAMA BORC ALACIK
TARIH:01/01/2008  NAKLI YEWIH: 0.00 0.00
TARIH:01/02/2008  NRAELI YEKIN: 0.00 0.00
TARIH:01/03/2008  NAKLI YEWIW: 0.00 0.00
W1
0 TA-000001 ---------- 18/03/2008---=----—- W
100 KASA TR-000001 MOLU Fi3 Muciaiuce 2 500.00
0l MERKEZ BLSA TRHSIL,NREIT 521 EVRAK ILE 2 500.00
120 ALICILAR TR-000001 NOLU FI§ MUCIBINCE 2 500.00
02 GULENAY MOBILYA TRHSIL,NAKIT 521 EVRAK ILE GULENAY MCB 2 500,00
Fi5 ToPLAMI 2 500.00 2 500.00
ARL TOPLIM 2 500.00 2 500,00 W1
0 TA-000002 ---------- 18/03/2008---------—- W
100 KASA TR-000002 NOLU Fi3 Muciziuce 300.00
0l MERKEZ KASA TEDIYE,NAKIT EVRAK ILE HES CEKILEN 300.00
102 BANKZLIR TR-000002 NOLU FI§ MUCIBINCE 300.00
01 YAPT KREDI BANKRST YAKACIH KZR TEDIYE,NAKIT EVRRK ILE HES CEKILEN 300.00




Mizan, yevmiye defterine kaydedilen islemlerin buylk defterdeki hesaplara dogru
aktarilip aktarilmadigini kontrol etmeye yarayan gizelgedir. Saglama tablosu da denilebilir. 4
¢esit mizan vardir;

Aylhik Mizan: Her ay sonunda ainan mizan cesididir.

iki Tarih Aras Mizan: istenilen herhangi tarihler arasinda ainarak borg-alacak
tutarlarinin, borg-alacak kalanlarimn kontrol edildigi mizan gesididir. Ara mizan veya gegici
mizan da denilmektedir.

Genel Gegici Mizan: Donem sonunda (genellikle 31 Aralik) envanter islemlerinden
Once alinan mizandir. TUm durumu gosteren ancak kesin olmayan mizandir. Aralik ayr mizam
da denilmektedir.

Kesin Mizan: Donem sonunda (genellikle 31 Aralik) envanter islemlerinden sonra
ainan, isletmenin kesin, son durumunu gosteren ve dénemsonu bilangosunun hazirlanmasina
kaynaklik eden mizan cesididir. Donem sonu bilangosu, kesin mizandaki hesap kal anlarindan
dizenlenmektedir.

Mizan alabilmek icin; istenilen mizan cesidi Uzerine gelinir ve Mouse ile cift tiklanarak
asagidaki ekran acilir.

" = T —— Em— -
& Muhaszebe [ ILKTEM DAY. TUK MAL SAN.:!'IC‘LTDh;I'I L 'Yy s =] L

Hesap Plani  Muhasebe Fisi  Raporlar  Servis ‘r’grdlm::tfgfem}er Pencereler Yardim

ERERET ===

| Hesap Plani | Muhasebe Fisi Raporlar ISenrisI Hakknda |

Onayh Yevmiye
Muavin Defter
Kasa Defteri
Defter-i Kebir
Sayfa Numaralama :
= Mizan

$ Mizan
Ayhk Mizan
iki Tarih Aras: Ayhik Mizan :
iki Tarih Arasi Mizan
Acihg Mizam
Kapanig Mizam N

[t PRy Sy T B pap

Sirket  [[iLk

Bu ekranda mizan tarihi belirtilmelidir.



r ~ = ’ ry _— e =
& Muhasebe [ ILKTEM DAY. TUK MAL SAN TIC LTD 5T1] - [Mizan]

E Hesap Plam Muhasebe Fisi Raporlar  Servis Yardimco i;lemler Pencereler ¥ardim
(8- o- - EE 8| 38 ® 3|
| —Tarih Bilgileri
Mizan Tarini 16/04/2008 [AAIYYYY] - [GGIAAYYYY]
—1.DEGER —2.DEGER
Hesap Kodu | Ezl Hesap Kodu |
Hesap Sev. |:| [S/G/1-20] Hesap Sev. |:| [5/G/1-20]
P
|
— Hesap Tirii —Hesap Ozellikleri
Ofanlar Olmayaniar CodriaTi oo -
Kasa Hesaplan i i il - -
[
Gider Hesaplan i i D'argL:d 2490 l; e
Alacakl Hesaplar d
Gelir Hesaplan i 2 a
fhed Lasaphr = = Bakiyesiz Hesaplar i~
Calsrmayan Hesaplar ~ 523 rDiger Ozellikler
— Hesap Cal.Tipi l—_!
i i FARK -
0 - Borg ve Alacak Calsaniar ic3 Boye Seld
1 - Sadece Borg Calsanlar i Acils Fisi 4
2 - Sadece Alacak Calsanlar W Kapanig Fisi i

- 16/04/2008 MIZANIL

» 3 | [~ Sayfa Kentrolleri - |~ Metin Kontrolleri - 1
&y e - =} % e+ > 2 € A Y >
-=Cikis | F1-=Yardim F3-=Ya=n Tipi F4-=Yazdir F5->Postala || Ll |
16/04/2008 MIZANT
Sahife: B
HESAP XODU HESAP IsMI 1 BORC TOPLAMI ALACAK TOPLAMI BORC BAKIVESI RIACAK BAKIVESI
100 ERSR 2 800.00 1 500.00 1 300.00
100 01 MERKEZ KASH 2 800.00 1 500.00 1 300.00
102 BANKRLAR 500.00 300.00 200.00
102 01 YAPI KREDI BRNERSI Y S00.00 300.00 200.00
120 ALICILAR 12 337.00 2 500.00 9 237.00
120 01 SELIN UNAL 6 260.00 0.00 & 2e0.00
120 02 GULENAY MOBILYR & 077.00 2 500.00 3 577.00
121 ALACAK SENETLERI 2 000.00 a.00 2 000.00
320 SATICILLR 1 000.00 0.00 1 000.00
320 01 TAN MOBILYA 1 000.00 0.00 1 000.00
351 HESAFLANAN EDWV 0.00 2 187.00 2 187.00
600 YURTICI SATISLAR a.00 12 150.00 12 150.00
TOFLAM E 18 &37.00 18 &37.00 14 337.00 14 337.00

LISTELENEN: 12 ADETO

Eger mizan;

«» Ekranda goruntilenmek isteniyorsa; F2 Gorlntile



X3

%

Saha boylar: ayarlanmak isteniyorsa F3 Saha Boylari

Y azdirilmak isteniyorsa; F4 Y azdir

Secilen bagka bir yazicidan dokim alinmak isteniyorsa; sF4 Secimli Y azdir
Excel programinda dokimt alinmak isteniyorsa; F5 Excel tusu ile islem yapilir.

R/
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*,

3

8

3

8

1.4.3. Bilango-Gelir Tablosu ve Mali Analizler

Bilanco: Bir isletmenin belli bir tarihte sahip oldugu varliklart ve bu varliklarin
saglandiklar kaynaklar1 gdsteren mali tablodur. Bir isletmenin mali durumunu gosterir. 01
Ocak tarihinde dizenlenen bilancolara donem acilis bilancosu, 31 Araik tarihinde
diizenlenenlere ise donem kapanis bilangosu adh verilmektedir.

Gelir Tablosu: Bir isletmenin belli bir dénemine ait gelir gider ve bunun sonucunda
ortaya cikan ké&r veya zararn gosteren tablodur. Isletmenin faaliyet sonucunu gosterir ve
Ozellikle 31 Aralik tarihinde yani dénem sonunda diizenlenir.

NOT: Bilanco ve gelir tablosu dékiimi almak defter ve mizanlarda oldugu qgibidir.

1.5. Servisislemleri

Dosya ve sabit tanumlarin yapildigi mentdir. Bu mentide yapilabilecek dnemli islemler
asagidaki gibidir:

1.5.1. Fis Numaralama

Bu bdlumde, sistemde kayitl: fislerin yeniden numaralandiriimas islemi yapilir. Fislere
kayit sirasinda numara verilmiyorsa veya gecmise yonelik fis ilave ve iptal islemi yapilmissa;

bu bdlimden numaralar yeniden diizenl enebil mektedir.

Fis numardandirmak icin sirasiyla; Muhasebe modull, Servis mentsl, Dosya
Islemleri, Fis No Numar alama segenesi segilir.



Servis  Yardimnci Islemler  Pencereler  Yardim

Hesap Plani  Muhasebe Fisi  Raporlal

#-I@-l2-IFE S5 8 &

r

I‘IE-BPHEI‘II mﬂmsebeﬁs.il Raporlar Servis |Hitk.lmula|
= Dosya islemleri
$ Fiz Nolari Numaralama
Yevmiye Maddeleri Numaralama
Hesap Hakli
Hesap Silme
Kart-Hareket Kontrolu
Fig Kontrol Listesi
Fig Birlegtirme
Aktarma islemleri
Kur Fark: Figi Olugturma
Sabit Tanimlar

|Eta Bilgisayar |F:§ Molan Mumaralama

Asagidaki ekranda; numaralandirmak istenen fis araligi belirtilir. F8 Parametre
secenegi ile hangi fislerin nuramalandinlacag: secimi yapilir. F2 isleme Basla tusuna basililir.
. e— i K]

Fislerin Yeniden Numaralanmasi !" -
' NUMARALANACAK Fi$ ARALIGINI GIRiN
| A%
—Tarih Bilgileri ESC>Cikig
ik Tarih 01/01/2008 3 Son Tarih 31/12/2008 5|
rBaslangic Mo
No |1 |
|
—Islem Bilgileri
Fis Adedi | |
Fis Murmarasi | |

Gelen bu mesgja EVET denilerek isleme devam edilir.



Dikkat :

NUMARALAMA ISLEMINE BASLAMAK ISTEDIGINIZDEN,
. EMIN MisSINIZ?

1.5.2. Yevmiye Maddeleri Numaralama

Bu bdlimde, sistemde kayithi fislere ait yevmiye madde numaralarimin yeniden
numaralandirilmas: islemi yapilir. Fislere kayit sirasinda numara verilmiyorsa veya gegmise

yonelik fis ilave ve ipta islemi yapilmigssa; bu bdlimden numaraar yeniden
duizenlenebilmektedir.

Fis numardandirmak icin sirasiyla; Muhasebe modulil, Servis mentsl, Dosya
Islemleri, Yevmiye Maddeleri Numar alama segenegi secilir.

= e ==
& Muhasebe [ ILKTEM DAY, TUK MAL SAN TIC LTD §T1] =Ioix||

ILKTEM L i
Hesap Plani  Muhasebe Fisi  Raporlar  Servis ‘f’grdlmctf_giem}er Pencereler Yardim

]-IsapPla:mI Hlﬂlasebeﬁﬁil Raporlar 5ervis Il-laldmulal

= Dosya islemleri
Fig Nolan Humaralama
$ Yevmiye Maddeleri Numsrzlams
Hesap Nakli
Hesap Silme
Kart-Hareket Kontroli
Fis Kontrol Listesi
Fig Birlegtirme
Aktarma islemleri
Kur Fark: Figi Olugturma
Sabit Tammlar

_’iEta Bilgisayar  |Yevmiye Maddeleri Numaralama Girket  |ILKTE) /|

Asagidaki ekranda; numaralandirmak istenen yevmiye maddesi tarih araligi belirtilir.

F8 Parametre secenegi ile hangi fislerin nuramalandirilacag: secimi yapilir. F2 isleme Basla
tusuna basililir.



Youniye Meddelerinin Nurngrionn s

- Sy

—Tarih Bilgileri

Ilk Tarih

01/01/2008

Son Tarih

31;12{2011

ESC=Cikig

—Baslangic Mo

Mo

—Islem Bilgileri

Fig Adedi

Fis Murmarasi

F2->is.Basla

F8-=Paramet.

x|
oo

( ?l)
F1-=Yardim

&

FG-=Hes.Lis.

Gelen bu mesgja EVET denilerek isleme devam edilir.
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NMUMARALAMA ISLEMINE BASLAMAK ISTEDIGINIZDEN,
EMIN MISINIZ?

1.5.3. Hesap Nakli

Bu bolimde hesap planinda yer alan herhangi bir hesaba girilmis fislerin, baska bir
hesaba aktarilmaislemi yapilir.

Buislem bir diger ifadeile kod degisikligi islemidir. Bu islem icin yeni hesap kodunun
hesap planinda acilmis olmasi gerekmektedir. Verilen tarih araligina ait fislerdeki, eski hesap
koduna ait tiim islemler yeni hesap kodu ile degistirilir. Islem sonras: Kart/Hareket Kontrol (i
isleminin yapilmas: gerekmektedir.

Nakil isleminden 6nce yeni hesap koduna fis girilmisse, bu fisler herhangi bir zarar
gormez, hesaplar birlestirilmis olur. islem sonras: eski hesap kodu hesap planinda kayith kalir.

Hesap nakli yapabilmek icin; Muhasebe Modiilii, Servis, Dosya Islemleri, Hesap
Nakli secilir. Asagidaki ekrandan gerekli bilgiler girilir ve F2 isleme Basla tusuna basilarak

devam edilir.



ESC>=Cikig
Ik Ay 01/2008 Son Ay 12/2008 (‘_?)

F1=Yardm

Eski Hesap 120 02 = @3

Yeni Hesap 1120 01 = F2.>is.Bagla

F=18]
el

FG-=Hes.Lis.

Gelen mesgjlara EVET denilerek islem tamamlanmis olur.

f HESAP NAKLI iSLEMINE BASLAMAK iSTEDIGINIZDEN EMiN MiSINizZ?

=]

DIKKAT! HESAP NAKLI iSLEMI BiR SIRKETTE BULUNAN BiR HESABA AIT TUM
FiS$ KALEMLERINi VE MiZAN DEGERLERINI YINE AYNI SIRKETTE BULUNAN BiR
& BASKA HESABIN UZERINE GECIRIR, BU DURUMDA ILK HESABA AIT Fi$ KALEMLERINE
VE MiZAN DEGERLERINE TEKRAR ULASMAK KESINLIKLE MUMKUN DEGILDIR,
BU iSLEMi GERCEKTEN YAPMAK iSTEDIGINiZDEN EMIN MiSiNiz?

BTl —— ]

j) HESAP NAKLIi iSLEMi TAMAMLANDI!

1.5.4. Hesap Silme

Bu boéltmde belirtilen bir hesabin ¢aligmamis alt hesaplar: toplu halde silinebilmektedir.
Eger bir hesabin alt hesali varsa bu hesap calismams olsa bile silinmez.



Fislerle hesaplar arasinda herhangi bir uyumsuzluk olmasi durumunda, calisms
hesaplarin calismamis olarak gdrinmesinden dolayr bu hesaplar da silineceginden isleme
baslamadan 6nce Kart/Hareket Kontroli isleminin yapilmasi uygun olacaktir. iptal edilen
hesaplarin geri alinmast mimkuin olmamaktadir.

Calismarmis hesaplann silinmesi icin; Muhasebe modulii, Servis, Dosya Islemleri,
Hesap Silme yolu takip edilir. Gelen ekranda alt hesaln silinecek Ana hesap kodu bdlirtilir ve
F2 Isleme Basla tusuna basilarak isleme devam edilir.

Calizmamiz Hesaplann Siﬁn_ e S|

x i
-"‘-._.-/JI
ESC>=(Cikig
-"-F'_H
Hesap Kodu |1IIIIZI £t I‘:‘?
F1->=Yardmm
Hesap Ad KASA | |
Onayh Islem ™3 &
| F2->ig.Bagla
______ FG->Hes.Lis.
Hesap Kodu |
Hesap Ad |
|

Gelen tim mesgjlara EVET denilerek islem tamamlanir.

DIKKAT! BU EKRANDA BELIRTILEN HESAP KODUNUN AL TINDA
BULUNAN VE Hi¢ CALISMAMIS OLARAK GORUNEN HE SAPLAR HESAP
PLANINDAN TAMAMEN SILINECEKTIR. BIR HESABIN CALISIP

A CALISMADIGI HESAP PLANI ILE FISLER ARASINDA UYUMLU CALISMA
OLDUGU VARSAYILARAK BELIRLENDIGINDEN TEREDDUTLU DURUMLARDA
ONCE KART-HAREKET KONTROLU YAPILMASI DAHA UYGUN OLACAKTIR.
KART-HAREKET KONTROLUNE GEREK OLMADIGINDAN EMIN MiSiNiz?

— L — ~— i e —"

i ": HESAP SILME iSLEMINE BASLAMAK iSTEDIGINIiZDEN EMIN MiSiNiz?

—— e — — i ——




DIKKAT! ASAGIDA BELIRTILEN HESAP HIiC CALISMADIGI VE
ALT HESABI OLMADIGI iCIN HESAP PLANINDAN TAMAMEN

CIKARTILACAKTIR.
A HESAP KODU:100 02
HESAP ADI:YABANCI| PARA KASASI

BU HESABI SIiLMEK iSTIYOR MUSUNUZ?

@ HESAP SiLME iSLEMi TAMAMLANDI!




( UYGULAMA FAALIYETI )

Islem Basamaklar:

Oneriler

72
°

Hesap plan islemlerini yapiniz.

Hesap planinda yeni kart
tanumlayabilirsiniz.

Siniflandirma gruplandirma konusunu
gbzden gecirebilirsiniz.

Hesap listesi alabilirsiniz.

72
°

Muhasebefisleri islemleri
ger ceklestiriniz.

Fis cesitlerini gbzden gecirebilirsiniz.
Yardimer tuslarn ve gorevlerini tekrar
edebilir ve uygulama yapabilirsiniz.

Fis  olusturma  konusunu  gbzden
gecirebilir ve fis olusturabilirsiniz.

KDV islemlerini tekrar edip uygulama
yapabilirsiniz.

Fis listes aabilirsiniz.

Silinen fislerin geri ainmast  konusu
tekrar edip uygulayabilirsiniz.

72
°

Muhasebe raporlari islemlerini
yapiniz.

Dokumu alinacak defterleri gbzden
gecirebilirsiniz.

Y aptigimz uygulamal arin mizanin
ekrana goruntuleyebilirsiniz.

Bilango ve gelir tablosu olusturmaya
caligabilirsiniz.

72
°

Servis Islemlerini
gerceklestiriniz.

AN

Fis ve yevmiye madde numaralama
islemlerini gbzden gecirebilirsiniz.
Hesap nakli yapabilirsiniz.

Hesap silme konusunu tekrar
edebilirsiniz.




C OLCME VE DEGERLENDIRME )

OBJEKTIF TESTLER (OLCME SORULARI)
Asagidaki sorularin cevaplarin dogru ve yanhs olarak degerlendiriniz.

| Dogru | Yanhs |

Hesap seviyesi; alt veya yardimei, diger adiyla tali hesaplarin
kag basamaga kadar gosterilecek belirtilmektedir.

Tediye Fisi, nakit ddemelerde kullamlan fistir.

*B tusu Hesap Bakiyesi Cekme tusudur.

Kdv hesaplamas:i yapabilmek icin oOncelikle hesaplanacak
tutarin bulundugu satir CTRL+L tusu ile isaretlenir. Isaretleme
islemini bitirmek icin CTRL+E tusuna basilir.

Ozet Fis Listes, muhasebe fislerinin yevmiye kayitlar ile
listelendigi fis listesidir.

Fis silmek igin F4 iptal tusu kullanilir.

Muavin Defter, herhangi bir hesaba ait hareketlerin ayrintili
olarak listelendigi raporlardir.

Kesin Mizan, doénem sonunda (genellikle 31 Aralik) envanter
islemlerinden 6nce alinan mizandir.

Fis numaralandirmak icin sirasiyla; Muhasebe modult, Servis
menisi, Dosya Islemleri, Fis No Numaralama secenegi segilir.

. Calismamis  hesaplarin  slinmesi igin; Muhasebe modul,
Servis, Dosya Islemleri, Hesap Silme yolu takip edilir.

DEGERLENDIRME

» Sorulara verdiginiz yamtlari modil sonundaki cevap anahtariyla karsilastirinmz.

» Bu faaliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandigimzi belirleyiniz.

» Yanlis cevaplandirdigimiz sorularla ilgili konulari tekrar inceleyip Ogrenmeye
calisiniz.



C UYGULAMALI TEST )

Asagida listelenen davranislari, davramslarimzin her birinde uyguladiysamiz evet,
uygulamadhysanmz hayir kutucuklarin isaretleyiniz.

OGRENCININ
MODUL ADI: Muhasebe ve Bordro ADI SOYADI:
UYGULAMA FAALIYETI: Muhasebe
Modul i Islemlerini Y apabilmek SINIF VENO:

ACIKLAMA: Bu faaliyet kapsaminda asagida listelenen davranislardan
kazandiginz becerileri EVET ve HAY IR kutucuklarina (X) isareti koyarak kontrol
ediniz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET || HAYIR
1. Yeni hesap ve sinif grup tanimlamas: yapabiliyor musunuz?
2. Muhasebe fis gesitlerini biliyor musunuz?

3. Muhasebe fislerinde kullanilan yardimc tuslar: ve islevlerini
biliyor musunuz?

4. Muhasebe fisi olusturabiliyor musunuz? |

5. Muhasebe fislerinde KDV islemlerini gerceklestirebiliyor
musunuz?

6. Muhasebe fislerinde silinen fisleri geri amaislemini
yapabiliyor musunuz?

7. Muhasebe raporlar1 kisminda defter dokimlerini alabiliyor
musunuz?

8. Istediginiz herhangi bir mizan cesidini alabiliyor musunuz? |

9. Sevisislemlerindefis ve yevmiye madde numaralama
islemini yapabiliyor musunuz?

10. Servisislemlerinden hesap nakli ve hesap silme islemlerini
yapabiliyor musunuz?

DEGERLENDIRME

Uygulama faaliyetinde kazandigimz davramslarda isaretlediginiz “EVET” ler
kazandiginiz becerileri ortaya koyuyor. "HAYIR” larimz icin ilgili faaliyetleri
tekrarlayimz. Hepsi “EVET” ise bir sonraki 6grenim faaliyetine geginiz.



OGRENME FAALIYETI-2

( AMAC )

Bu Ogrenme faaliyeti ile; paket programda bordro modulindn islemlerini yapmay1
Ogrenebileceksiniz.

(ARASTIRMA )

Sevgili Ogrenci, bu faaliyet ©ncesinde yapmaniz gereken Oncelikli arastirmalar
sunlardur:

1.Bordro modul tintin ne amagla kullamldigin arastiriniz.

2. Bordro moduiltinde hangi islemlerin yapildigin arastiriniz.

2. BORDRO

Bordro, personel bordrolarini, vergi iade, sigorta ve benzeri islemlerin bilgisayarda
takip edilmesine olanak taniyan program modultidir. Programda personel kartlar: tanimlanir,
islemler yapilabilir. Ilgili raporlar ainabilir.

2.1. Ilgili Tammlarin Yapilmas:

Bordro programinda calismaya baslanmadan evvel su tammlamalarin  yapilmasi
gerekmektedir.

2.1.1. isyeri Sube Tanimlari

Sube kartt acmak icin ETASQL programindan Sirket Bilgileri, Kart
Tammlamalari, Isyeri Sube Tamimlamalar: secilir. Asagidaki ekranda bu isleme ait ekran
pencereleri yer amaktadir. Bu ekrandaki bilgiler e-beyanname ve e-bildirge XML
dosyalarinin hazirlanmasinda kullamlmaktadir. Dolayisiyla dogru ve eksiksiz doldurulmast
gerekmektedir.



Sifre Girisi el =15

.Em DATABASE EDITION
' Versiyon V-1.13/DB
ETA BILGISAYAR

Sirket Kodu  |IMK &
|$irket Dinemi |2EIEIE @

|$irket Isveri/sb. | _‘.&j

|I;a||§ma Tarthi |t2?a’|]3£2EIEIE ﬂ

) Kullaricinin gahsma tarhini giriniz!

T oo

Kart Tarumlan  Servis Islemleri  Yardime Isiernler  Pencereler  Yardim

(8 -1 -1 -[FE-E - Kl &

Kart Tanimlan | servis Islemleri | Hakknda |
=] isyerilSube Kart Tammlan
; ¥eni Kart
Eski Kart
isyeri/Sube Kart Listesi
Ortaklar Kart Tammlan
[ masraf Merkezleri
Departman Tammlan
i Personel Kartlan
#j Programdan Cikig

Eta Bilgisayar Yeni Kart

Asagidaki ekranda bilgiler girilir ve F2 Kayit tusuna basilir ve kayit tamamlanmus olur.



T M DAY, TUK | TIC LTD §T11 - [lsyeri/Sube Karti { 01 / flknur GICEK }] ] 3

EEartTarumlan Servis Islemleri  Vardimei Islemler  Pencereler  Yardim _IE'I_K_I

EREFRER-R-RITE -1 |
& % =2 | El s | £E | | * | + |
ESC-=Cikig Fi-=Yardm F2-=Kawt F3-=Iptal F4-=Yazdir F&-=>isy. Lis. F&-=Det.Bilgi Fi1-=0Onceki | F12->Sonraki

#Ana Savta | Genel Bilgiler | Muhtel Bilgier | Siket Sahibi | Hazrlapan | Muhasebeoi | adres/Kimilc Bigiler | Muhtaif Parametreler | Detay Bilgiler |

—Temel Bilgiler — Ozel Kodlar
Isyeri Kodu 01 Ozel Kod 1 é{
Unvani Tknur CICEK Ozel Kod 2 A
Unvan 2 Tknur CICEK Ozel Kod 3 ﬁ
Unwvan 3 Ozel Kod 4 k|
Sicil Mo Ozel Kod 5 Y
etk e — !
Yetkil 2 Aciklama 1
Yetkil 3 Agiklama 2
Acgiklama 3
—Sirket Bilgileri
ifTlce Istanbul Kartal Aciklama 4
Sirket Tiri Gelir Aciklama 5
Faaliyet Turd
R rSeviye Kontroli
Mikellef Sekl etme
s - Seviye Mo 1 é]
Hukuki Yapisi Gelir
Vergi Dairesi Kodu 34876
Vergi Dairesi Ad) Yakacik
Vergi Hesap No 1234567890

2.1.2. Cahsilan Departman Tammlari

Sirket Bilgileri moduli, kart tanimlari, departman tammlari yolu takip edilerek
personelin calisacagi bolumler tammlanir.

Kart Tarumlan  Servis Islernleri  Yardime Isler

ERERTN G

isyeriiSube Kart Tar
= YeniKart
Eski Kart
isyeri/Sube Kart
Oriakiar Kart Tanm
] masraf Merkezleri
P Depertman Teniml
x| Personel Kartlan

rE Departmanlar %lg I Prooracion Clag
= DEPARTMAN KODIU DEPARTMAN ADI _Im
1 MUHZSEBE MUHASEEE
2 DAZZDTAMAE |paznoTamn
3 roMETIM |wEMETIM
= P URE'IIédj T I -_IiEta Bilgisayar ..Depar{man Tarimlan
= ]
=
=
8
9
N
io

ESC=Cikig F1=Yardim F2=Kaydet




Departman kod ve adlar belirlendikten sonra F2 Kaydet tusuna basilarak iglem tamamlanms

olur.

2.1.3. Bordroilk Calismaicin isyeri Kodunun ve Dénemin Belirlenmes

Sirket bilgileri modill, servis, sabit tammlar, parametreler, genel parametreler,

bordro genel parametreleri alamndan calisilacak ilk donem tamimlanmaktadir.

Kart Tamimlan  Servis Islemleri

TCLTD ST

Yardimer i;!emfer Pe

ERERIE - -R

Kart Tammlan Servis Islemleri | 1

B

Dosya iglemleri
= Sabit Tammlar
= Parametreler
Genel Parametreler

Stok Genel Param
Cari Genel Param
Fatura Genel Para
Muhasebe Genel |
CekiSenet Genel |
irsaliye Genel Par
Uretim Cenel
$ Bordro Genel B

[ P iy ) PO gy

Bordro Genel Parametreler % ]
Ana Bilgiler |

rCalisma Dinem Bilgileri

Calslan Ay; ¥ 01/2008 E]
Isyeri Kodu ‘ﬂl Ej

—Muhasebe/Tsletmeye Enteqre Edilecek Sirket Bilgileri '

Muh./1sl. Bagka Bir Sirkete Entegre Edilecek [

| | Hedef Sirket | &

@ | V| H

| EsceCikig | F1>Yardm F2>Kayit

|Eta Bilgisayar Bordro Genel Parametreleri




Bu ekranda igyeri kodu ve calisilan ay secimi yapilir ve F2 Kayit tusuna basilarak
islem tamamlanmis olur.

2.1.4. Vergi Oranlarinin ve Parametrelerin Tanimlanmasi

ETAsys programindan Ortak parametreleri, Vergi tammlari, Gelir Vergis
Dilimleri alanindan giincel gelir vergisi parametre girisi yapilir.

Sistern Islernleri  Ortak Tarmimlar  Raporlar  Servis  Yardimoi Islemler  Pencereler  Yardim

EREEE- R -

Sistem Islemleri Ortak Tammlar | Raporar | Servis | Hakkinda

Ortak Parametreler

Yazici Tammmlan

Makro Tamimlan

Fig Tip Tanimlan

Banka Tammlan

Odeme Tanimlan

Bolge Tamimlan

Vergi Tanimlan
Stok KDV Kisim Tammlan
Tevkifat Oranlan

P$ Celir Vergi Dilimleri

Bordro Tammlan

[N PeRe, O, e e

(=]

DEEHBEE

|Eia Bilgisayar |Geiil Vergi Dilimleri Database ||[ETA_MASTER -

\@ Gelir Vergi Matrah ve Yazdeleri Seci... (= 3 I

i 2008 g
Bu ekranda y1l ve tarife secenegi
Tip m otomatik olarak  gelmektedir. Tip
| ; : — kismindan sirketin  hukuki durumuna
= J1-Tarfe 1 k gore secim yapimalidir. F2 Tamam
= tusuna basilarak bir sonraki sayfaya
(9 gegilir.

ey

ESC=Cikig F1-=Yardim F2-=Tamam




Asagidaki ekranda ise Vergi Dilimleri tanmmlanmaktadir. Gerekli bilgiler girildikten
sonra F2 Kayit tusuna basilarak tammmlamalar yapilmis olur.

i% Gelir Verg: Matrah ve 1'|"uzd\\alv:3__r‘|w.
Y 2008
Tip |2 - Sahislar ;!
Tarife |1 - Tarife 1 ;I
SIRA NO |ALT SIMNIR UST SINIR ORAN (YUZDE) -
1 7 800.00 1s| | Mff
2 7 BOO.0OO 15 200.00 20
3 19 800.00] a4 700.00| 27
4 : -
5
g
¥
g
g
10
il (’6“ - : =
® X/ n X
\.‘ ESC=Cikug F1-=Yardim F2-=Kayt F3-=lptal FG-=Ddnem Seg
= = = =

2.1.5. Parametre Ayarlarinin Yapilmas
Parametre ayar1 yapabilmek icin su yol takip edilmelidir.

ETASQL Programi\ Bordro Modili \ Servis\ Sabit Tammlar \ Parametreler



=1o] x]

Kart Tanimlan  Puantaj Karti Raporlar  Servis ‘I’grd:mcn%Fem[er Pencereler Yardim

4- 9. &-C-B- 3 8

Kart Tammlan | Puantaj Kart: | Raporlar Servis | Hakkinda

Devir iglemieri

Dosya Bakimi

= Sabit Tammmlar
Ucretler

P Dezremetreler
igyeri Parametreleri
Dizayn Dosyalan
Baghk Tammlan
Ozel Kod Tanimlan
Pozisyon Tammlan
Garev Tanimlan

Muhasebe Entegrasyonu

Sz O P e b IR R P

[#

H #H

H #H

|Eta Bilgisayar |Parametreier

g ’.._"'
. -

IsyeriKodu ‘“1 ﬂ e isyeri kodunun secimi ile 4
(;,\ sayfadan olusan parametre sayfalar
;) karsimza gelecektir. Isyeri secimini
FA->Yardim tamamlamak icin F2 Tamam tusuna
basilir.

F2=Tamam |




Bordro Parametrelen [ 0172008 ]

- -

-

Hlermal Farametreleri i S5K Bildirge Parametreler | “ergi Parametreler -1 i “eargl Parametreler -2 ]

5SK'da Taban

IU—E‘(E!t Vi

Ozel Indirim I ¥il Izin. Gel. Werg. r
Tkramiye SSK Mat. Tabi mi v Ozel Prim Sistemi Il
Cocuk Parasi v Sendika Kesintisi v
Vergiden Lira Kesme | Ozel Indir. 55K Giin I
Yillk izin. Orant | SSK Primi Yukarya =
Denizcilk Firmasi I Ozel Okul Bordrosu g
ikramiyve TL I Ikr. Bordro Odenek Ekle =
SSK'da Cal. Gan. Or. i Tkramiye Saat Ocr. I
Ozel Odenek i 55K Hesap Yeni Tip irs
Odenekler I Resmi Kurum -]
Kesintiler i Gelir Vergi Dlzettme i~

&
ESC>CiKiS

(2

F1-=Yardim

(=

F2>Kaydet

fcmal parametreleri ekraminda bir islem yapilmadan F2 K aydet tusuna basilir ve SSK
Bildirge Parametreleri ekranmna gegilir.

Bordro Parametreleri [ 01/2008 ] - - [ ]
icmal Parametrelari  SSK Bildirge Parametreleri a\/ergi Farametreleri -1 i ~argi Parametrelari -2 I
Prim Ylzdesi
Sigorta Turi [11 [21 31
Igsiz. Sigor Isci Yuzdesi
is Kaza./Meslek Has. | e | | i | | i | S = o
Issiz. Sigor Isve. Ylzdesi _
Analk Sigortas | = | | g | | i |
Hastalk Sigortas | = | | B2 | | < | [Sakatik fndirimi | |
480.00
Hast.Sig.(Ciraklar) | = | | 9 | | 9 | AT H LG | |
240.00
= 2. D d
Malul Yas.ve Olm | 2 | | i | | 5 | srecedsn
3. Deraeceden | 1z20.00 |
—16 Yas. Bayukler 16 Yas. Kocikler
S5K Taban | EEEEA | BVt tacd SSK Tabam | SEED | [YTL/AY]
SSK Tavani | S al | [yTL/AY] SSK Tavan | 055 | [YTL/AY]
Asgari Ucret | SiEdieds | [¥TL/AY] Asgari Ucret | 60 | [YTL/AY]
( =3
| =) =
ESC—=Cikig Fi1=Yardim F2>Kaydet

SSK Bildirge Parametreleri ekraninda bir islem yapilmadan F2 Kaydet tusuna basilir ve
Vergi Parametreleri -1 ekranina gegilir. islem yapilmamasinin sebebi ETASQL programu
internete bagl1 bir bilgisayarsa galisiyorsa; program otomatik olarak bilgileri glinceleyecektir.



Bordro Parametreleri [ 01/2008 ]

——

- e

icmal Parametreleri | SSK Bildirge Parametreleri Vergi Parametreleri -1 i\a’ergi Parametreleri-2 |

rGocuk Parasi Dederleri [YTL/COCUK]

Keasinti Mo

i

Gdenek Mo II'

Cocuk Parasi

Kac Cocuda Kadar Ver.
SSK Kag Cocudga Muaf
Sck Muafiyet Tutan
GV Kag Cocuga Muaf
GW Muafiyet Tutan

DV Kag Cocuga Muaf
DV Muafiyet Tutan

06 Yas

10.03 |
B
B
B

10.03 |

0.00 |

(=]
(=]
[=]

& Yas Uzeri
| 10.03 |

Bir Ayda Gun
Bir Glnde Saat

Bir Glinde Saat

30.00C
pomn
7.500 [Fazla]

Sabit 55K Kes.(iSV) [

Sabit 55K Kes.(I5CI) |

rMuhtelif Vergi Oranlan
Damga V. Yiuzdesi

Ozel Indirim | 0.00 |
% 7
ESC>Clkig F1->Yardim

Vergi Parametreleri -1 ekraminda bir islem yapilmadan F2 Kaydet tusuna basilir ve
Vergi Parametreleri -2 ekramna gecilir. Bu ekranda da F2 Kaydet tusuna basilarak kayit

tamamlanur.
Bordro Parametrelen [ 01/2008 ]

— - = v

=1 —

rKiipir Analizi icin Dederler

rSendika Kesintisi

Sendika Kesinti Mo

T

jcmal Parametreler l SSK Bildirge Parametreleri ! “Yergi Parametreleri-1  “ergi Parametreleri -2 |

| 100.00 | | T | —C'erl Gider inc.lirim Bilgileri

Ozel Gider Indirimi lII [a]
| 50.00 || 0.25 |
| | | | Damga Vergisi 0.75 [2&]

20.00 010
rMuhtelif Bilgiler

| S |l 0.05 |

Artik Para | 0.00 |
| S Il 0.01 |
| 1.00 I e | Keslecek Kisarat | 0.00 |

Avans Kesinti No

Avans Damga V.

0.75

—emek Fis Bilgileri rIhbar fxidem Tazminat Bilgileri
Gelir Vergisi Muafiyeti | -20 | [1/Gun] | | thbar Taz. Bdenek Mo III
SSK Muafiyeti | g8 |[1P"Gﬂ“] Kidermn Taz.Tavani [¥YTL/Gan]
Gdenek Mo D Her Tam Yil Igin Giin 5.
Kesinti Mo D Kidermn Taz. Damga V.
% 7 [

i) - . o

ESC=Cikig F1=Yardim F2-=Kaydet

2.1.6. Prim Belges Parametrelerinin Tammlanmasi




Prim belgesi parametrelerini tammlayabilmek igin su yol takip edilmelidir:

ETASQL programi \ Bordro Modilii \ Servis \ Sabit Tammlar \ isyeri
Parametreleri \ Prim Belgesi Parametreleri

TOK MAL AN TIC LTD $T11 IT=TET

amimlan  Puantaj Karti Raporlar  Servis  Yardimoa Islemler Pencereler  Yardim

(B - @& BE-B-| 2 &

Kart Tammlar: | Puantaj Karti | Raporlar Servis | Haklanda |

Devir islemleri
Dosya Bakim
= Sabit Tanimlar
Ucretier
Parametreler
isyeri Parametreleri
P Prim Belgesi Parametreleri
isyeri Bildirgesi Parametreleri
Muhasebe Hizmet Bildirgesi Parametreleri
Sigorta Kollan Vergi Tamimlan
Dizayn Dosyalan
Baghk Tanmimlan

s e e ek

|Eta Bilgisayar |Prim Belgesi Parametreleri Sirket | ILKTEM- o

Isyeri kodu secimi yapilir ve F2 Tamam tusuna baslarak isleme devam edilir.
Asagidaki sayfalara gerekli bilgiler girilerek F2 Kaydet tusu ile islem tamamlanir.

gty | 2 Isyerifsube Kart Listesi -
_Gﬁlﬁnﬁm Sahalar Smigu ‘fa{dimcp_f;iemler
® -y B[O

isveri/SubeKodu Unvan Sicil |

Isyerikodu |1

4 [l

Toplam Sra:1 -1 |f5tenen Sira Say




Prim Belgesi Parametreleri 00 '
Sayfal | Sayfa 2 |

Is Kolu Unite Kodu Isyeri 1 lice Kontrol  Arac Kontrol \)fj
M Kodu Eski Yeni Sira Mo Kodu Kodu Kodu Kodu Kodu ESC>Cikig
k |psos | [oe | [o8 | [1234567 REEE IEE || | | (9
= l-'1->;'ard1m
rsverenin rAracnin/Sig. Devir Alanin
Adi Soyad: / Unvani |f[lknur CICEK | | | '-'
| | | | F2=Kaydet
Adresi |K'°‘RTAL | | |
| ||| |
sermt [ ||| |
lice |K'E\RTN‘ | | |
Sehir |IsTANBUL | | |
Posta Kodu l:l
Telefonu | | | |
EPosts | ||| |
T.C. Kimiik Mo |12121212121 | | |
Vergi Dairesi I:I
Vergi Sicil Mo I:I

2y - = s e — s
Prim Belgesi Parametrelen _a— — - .
Sayfal Sayfal
Eelgenin Araa fSigortaliy Devir Alan \)fj
Duzenlenmesinde esas Kanun No | ESC-=Cikig
Arac
shiyeti

Devir Alan l:l (‘?I)
sl [ ] e [ ] i [ ] F1>Yardim
e

F2>Kaydet

—igverenin JAraanin/Sigotahy Devir Alarn
Adi Soyadi / Unvam |1|—K|“1UR CICEK |

Serbest MuhasebecMali Musavir
Adi Soyadi / Unwvani |YﬂSEMTN YAVUZER |

|SMMM| |

Bidige Tark

E-Bildirge Dosya Adi |

2.1.7. Mesailerin Tammlanmasi



Mesai tammi; ETASQL\Bordro\Servis\Sabit Tammlar\Ucretler\Mesai Tammlari
yolu takip edilerek yapilmaktadir. Bu alanda ticret katsayilari belirlenir.

2008 1 [ILKTEM DAY. TUK MAL SAN TIC LTD 5711 _ o x{|

Kart Tarumlan Puantaj Karti Raporlar  Serwis  Yardimnci Islemler Pencereler  Yardim

(A [ D& [E-E-[] = &

Kart Tamumlan | Puantaj Karti | Raporlar Servis | Hakkinda |
Devir iglemleri
Dosya Bakumi
= Sabit Tammmlar
Ucretler
* Messi Tenimlasra

Odenek Tanmimian
Kesinti Tanumlar
Parametreler
isyeri Parametreleri
Dizayn Dosyalan
Bashk Tanimlan
Orel Kod Tammlan

iEta Bilgisayar |M-sai Tarmlan girket .=

Bu ekranda bilgiler otomatik olarak gelecektir. Dikkat edilmesi gereken nokta ise mesai
katsayisinin yazilmasichr. isci %50 zamli mesai Ucreti aiyorsa katsayiss 1,50 olarak
azilmalidir.

T R D B R
SIRA NO |ACIKLAMA UZUN ACIKLAMA MESAI TIPI sﬂ E(ATSAYIlSSK'YA TABI |G.V.TABi |D.V.TAE.1'
1 ormal Normzal 11 - Normal o2 m @ m
2 HaftaSon Hafta Sonu :1 — HNormal 2- @ E @
3 Cenel1Tzt |cenel Taril RS —— 1| & I i
4 TiTczIzin .f.'lr_'retsiz izin :1 — Normal 'J- @ @ @
5 ¥ilIzin .Ylllll{ .I_zinli :1 — Hormal 1. m E m
& HafTMes [Hafta T Mesai 2 - Fazla [ . 18| m @ @
7 ResTMes lResmi T _Mesai 2 — Fazla [ . 1.751: m E m L
8 biniBMes .Dini Bayram Mesai 2 — Fazla [ . 2- m @ m
g Difer Difer |z = Fazla 1| @ @ @
i0 ii'azla}les .Faz-la Mesai 2 - Fazla [ . 1.5- m E m I
11 -ikram:i.ye .]_Z.kl:amiye .3 AT I-kram:i.ye E- . 1- @ E @ i)
<l 3
: 0
ESC>Cikig F1-=Yardim F2-=Kayrt

2.2. Cahsan Personel Kartlarinmin Tammlanmas



Eart Tammmlan  Puantaj Karth  Raporlar  Servis Ygrd:mc:fgremfer Pencereler XYardim

EREEREEE ==

Kart Tanimlan | puantaj Kart: | Raporlar | Servis | Hakkinda |

% Yeni Personel Sicil Karta
Eski Personel Sicil Karh

Personel Sicil Karti Listesi
Personel Sicil Kart Listesi 2
Personel Kimlik Bilgileri Listesi
| Programdan Cikug

Yeni Personel Sicil Karti Sirket -

Bu mentden sisteme yeni personel sicil karti tamm yapilmaktadir. Sicil karti tanim
icin; ETASQL\Bordro\Kart Tammlari\Yeni Personel Sicil Kart1 yolu takip edilir.
Personel sicil kart1 formu 6 sayfadan olusmaktadir.

2.2.1. Kisisdl Bilgiler

Personele ait bilgiler girildikten sonra F2 Kayit butonuna basilir ve kayit tamamlanarak
2. sayfa olan Diger Bilgiler kismina gegilir.



Bordro [ 01/2008 ] [ILKTEM DAY, TUK MAL SAN TIC LTD $TI] - [Personel Sicil Kartt { 001 / IRMAK GICEK } [01/2008 1] =lo] x|

&1 Kart Tarumlan Puantaj Karti Raporlar Servis YardimeiIslemler Pencereler Yardim _lﬁl_x_‘
ENEETTE =T

5 |5 o ® | e | = Tt el
ESC-=Cikis Fi-=Yardm F2-=Kayt | F3=Iptal | F4>Yazdr F6-=Kart Lis. F8-=Det.Bilgi Fil-=0Onceki | F12-=Sonraki

Kisisel Bilgiler | Diger Bilgier | Sigortaréile Bilgiler | Adres/Kimlik Bilgiler | Detay Bilgiler | Resimler |

— Ozel Kodlar
Sicil No |001 | Ozel Kod 1 ]
AdiSoyadi  [RMAK CICEK | || 6zel kod 2 Y
Adi1/2 [mmak I[ || |6zel Kod 3 Y
Soyadi 1/2 CICEK I[ ||| ozel kod 4 EY
Isyeri Kodu oL Gzel Kod 5 Q |
Departrman) MUHASEBE —Sigorta Bilgileri
Pozisyonu [o2 Sigorta no |55EI61996
Goravi |01

Cinstyeti i2 - Kadin :i' Ozel Ind. Diekgesi

Medeni vah  [1-Bekar <] Tebiobsig ok [1 B
Cocuk S5.(0-6 w:l Cocuk Say.(6'dan buyuk) l:l _@j
- - fsten Qiks Kodu
Sirenim Dururm4- Yiksek =]
0r. Agklamas [LISANS MEZUNU i ™ Sekii [T Avik |
Dodum Tar.err|31.f'12.f'1979 @| | Briit Ocret |1 000.00| |
Girts Tarihi 28/01/2008 N

= Aylk Net Ucret
Cikis Tarihi

SSK Bas. Tar. 28/01/2008
o

2.2.2. Diger Bilgiler

Bu bolimde de gerekli bilgiler girilerek F2 Kayit butonu ile kayda devam edilir.

& Bordro [01/2008 ] [ ILKTEM DAY. TUK MAL SAN TIC LTD §TI] - [Personel Sicil Karti { 001 / IRMAK GICEK } [01/2008 1] i ] 3
E Kart Tarumlan  Puantaj Kartr  Raporlar  Servis  Yardima iglemler Pencereler Yardim L lEIi‘
(@[ &~ E-b-| = & | |
P | o =2 L = | @ | = B * > | |
ESC-=Cilus F1i-=Yardim F2-=Kayit | F3-=Iptal | F4->Yazdr Fé-=Kart Lis, F&-=Det.Bilgi Fi1-=0Onceki | F12-=Sonraki
Kigieel Bilgiler  Didier Bilgiler | Sigortadsile Bilgileri | Adres/Kimlik Bilgileri | Detay Bilgier | Fesimier |
Aciklamalar
i isi v
Gelir Vergisi i~ Aok
Damga Vergisi i~ e
o iklarma
Ozel Indirim ™ =
Issizlik Sigortasi ~ Sors
Cocuk Parasi i=d Acklama 4
Ozel Ind. 55K Giinle 01-:1]3 - Hayr v! Aciklama 5

rOzel Sigorta

Sos. Giv. Kur. KDdu|:| Ozel Sigorta Var mi [

Daha Once S5K I3 Ozel Sigorta Kurumu

SSK Prim Grubu - Ozel Sigorta Acklamal

Ik Soyadi GOzel Sigorta Numaras]

Bagkur No Personelin Statiist

Emekli Sandigi No Sakatlk var mi I | |
T.C. Kimlik Mo Sakatlik Derecesi iu - Yok vi

Vergi Sidl No Eski Hikiimia | |
Diger Adi 16 Yagindan Kaguk I

Diger Mo Terarle Micadele Kapl™

2.2.3. Sigorta/Aile Bilgileri




Bu sayfada personelin istihdam durumu ve aile bilgileri 6zellikle girilmektedir. Bilgiler
girildikten sonra F2 K ayit butonu ile isleme devam edilir.

&1 Bordro [ 01/2008 ] [ILKTEM DAY. TUK MAL SAN TIC LTD STi ] - [Personel Sicil Karki { 001 / IRMAK GICEK } [ 01/2008 ]] o =]
Kart Tanimlan  Puantaj Karti  Raporlar  Servis  Yardimao I}Iemler Pencereler Yarcim
A - 2- &-E-BE-| 5 & |
® | O | LB, e = € 1 * 1
ESC-=Cilus F1-=Yardim F2-=Kayit | F3-=Iptal F4-=Yazdir Fé-=Kart Lis. F&-=Det.Bilgi | Fli-=Onceki | F12->Sonraki |

Kigizel Bilgiler 1 Drider Bilgiler  Sigortasiile Bilgileri ! AdresAEimlik. Bilgiler I Cretay Bilgiler ] Resimler i

Gorev Kodu
SS5K Kontrol Kodu
Aylik AldiE Dig. Sig. Kolu

lD—Yok b2

Istihdarm Durumu

Istihdam Agklamasi

Uygulanacak Kanun Mo

1 - Daimi Vl

Aylk Alyorsa Dev. Etmek Is. Sig. '10 - vok -

eviye Kontroli
’—SSevive No 1 & |

Tazminat 1 - —Yemek Fis Bilgileri

Tazminat 2 r Yemek Fis Tutan | g |

Tazminat 3 | Yemek Fis Glni D

Tazminat 4 T

Tazminat 5 -

Tazminat 6 |
—Aile Bilgileri

=] AKRABALIK ADI SOYADI CINSIYET T.C. KIMLIK NO UYRUGU £

1 23— AEnne MERYEM CICEE 22— Kadin 39287672672 i—.TC e
2 4— Baba .ARSLEN i;;il;'ZK -l— Erkek 39287536276 .1— Ic

& |

T | (3

2.2.4. Adres/Kimlik Bilgileri

Personelin kimlik bilgileri girilir ve F2 Kayat tusu ile devam edilir.

&) Bordro [ 01/2008 ] [ ILKTEM DAY. TUK MAL SAN TIC LTD STI1 - [Personel Sicil Kartt { 001 / IRMAK GICEK } [ 01/2008 1] o =] 3

Kart Taumlan  Puantaj Karti  Raporlar  Servis  Yardimo Islemler  Pencereler  ¥Yarcim
|2’!j e I T S o R o T == (=== |
= 1 = i 0 = 7 2 - | = | O T T
ESC-=Cilus F1-=Yarcm F2Z-=Kayit | F3-=Iptal Fa-=Yazdir FE-=Kart Lis. F&-=Det.Bilgi | Fli-=Onceki | F12->Sonraki | |

Kigisel Bilgiler | Diger Bilgiler | Sigortasaile Bilgileri  adres/Kimlik Bilgilsri ] Detay Bilgiler | Resimler |
—Adres Bilgiler
BASLIK

isvyeri
Eski Isyeri

| "

]

— Kimiik Bilgileri

MNifis Chzdan Bilgileri

Sahsi Vergi Dairesi  [Carsamba Seri Mo Byt oL
Eh.wverildigi Tarih
Sahsi Vergi Hes.Mo (2530353837 Belge Mo SRS
I - 55K Mo
Dodurn Tarihi 31/12/1979 Nifiisa Kayith 11 e
L ) agkur No
Dodum Yeri Carsamba Niifiisa Kayrth Tice
B Pasaport No
Baba Adi Arslan Mahalle/Kdy
i Mernis No
Ana Adi i Diger Evrak No
Cinsiyet e Ozel Kod
Sira No
Medeni Hali Acgiklarma 1
B = Werildigi Yer
e o Ackiama 2
_ Werilis Medeni
Dini islam ; Agklama 3
Verilis Kayit No = 3 e =
e b U‘frug.L.-l Tg W  Uyruiu Diger -
Werilis Tarihi Diger Ulke Adi | |

Detay bilgiler ve resim yikleme boltimlerinde de islem yapilmak istenirseilgili islemler
yapilir ve F2 Kayit tusu ile kayit tanimlanir.



2.3. Puantaj Kayitlari

Puantg islemi; calisan personelin ¢caligma gunlerinin programa girilmesi islemidir. 2
¢esit puantgj islemi vardir:

a) Tekli puantg islemi

b) Coklu puantgj islemi

Puantgy karti islemini yapabilmek icin; ETASQL\Bordro\Puanta] Karti\Puantaj
Karti yolu takip edilmelidir.

Raporlar  Servis ‘l’gld:mc:%Fem[er Pencereler Yardim

Kart Tammlan  Puantaj Karti

4- 9. &-E-B- =&

Kart Tammlar Puantaj Karts | Raporlar | Servis | Hakkinda

$ Cuantej Karta
Coklu Puantaj
Toplu Netten Briite
Ucret Dedigikligi

Eta Bilgisayar Puantaj Karti

2.3.1. Tekli Puantaj Islemi



Bu bdlimden sisteme kaydi yapilmisg persone sicil kartlarimn tek tek puantg
hesaplamalar1 yapilmaktadir. ETASQL\Bordro\Puantaj Karti\Puantaj Kart1 yolu takip
edilerek islem yapilir.

E:ul Karti Arama S —— o = — - L~ ]
Sicil Kodu 001 |
Adi Soyad |IIERMAK CICEK |
Departman |MUHASEBE |
o
| @ 7 & e ) & »
| ESC->Geri Ddn F1-=Yardim F2=Kabul F3-=llk F4-=Onceki F5->Sonraki F6-=Son
Personel secilerek F2 Kabul tusuna basilir ve asagidaki ekran acilir.
Tekli Puantaj [ 01/2008 ] “ - b — | |
sicil No |oo1 |
Adi Soyad |IR|'\"|‘°‘K CICEK |
Departmani |MUHHSEBE |
tesailer i OdeneklerI Kesintilerl
[Mesai Tanmlar l
SIRAKODU | clin |sanT SSK Giin
1 HNormal 2§_000
2 HaftaSon | 4_000. B SRR
- ' 1 |
5 |¥ilIzin | [ GVdnd-J
6 |[HafTMes | |
T ResTies
8§ |DiniBMes
9 |Diger
10 |FazlsMes
11 Ikxramiye | |
e™| 3
Gl [T % == = g
ESC=Cikug F1-=Yardim F2=Kayrt F6=Kart Lis. F&-=Sicil Karti F11>=0Onceki F12-=Sonraki

2.3.2. Coklu Puantaj islemleri



Bu boélimden sisteme kaydi yapilmus personel sicil kartlarimn toplu puanta
hesaplamalar1 yapilmaktadir. ETASQL\Bordro\Puantaj Karti\Puantaj Kart1 yolu takip

edilerek islem yapilir.
£7] Bordro =lof x|
Kart Tarumlan Puantaj Karti  Raporlar  Servis  Yardimao %Femfel Pencereler Yardim

(@ - [ @ -2 [E-E-| =5 &

Kart Tammlan Puantaj Karts IRapnrlitrI Servis I Ha.k.lnnlla:l
Puantaj Karts
# Coklu Puantaj
Toplu Netten Brite
Ucret Dedigikligi

Eta Bilgisayar [Cokiu Puantaj Sirket [iLkTEM- -
Toplu Puantaj [ 01;2063_] R r— > L=
| Mesailerl.(‘jdenekve Kesintiler Kriterler |

1.DEGER: —2.DEGER:

Sicil No = || sicitno | =

Per. Adi Soyadi E| Per. Adi Soyadi | E|

Isyeri Kodu =l || isyerikodu | =

Departman = || pepartman | =

Ozel Kod 1 ! ﬂ |
Oze1 Kod 2 2 I
outon . —

islem Garen Kart

Personel Kodu

Personel Adi

ESC>Cikig F1>Yardim F2>Kayit

2.4. Raporlar

: I!III H
| e e e

2.4.1. Ayhk Hizmet Prim Bildirgesinin Ahinmasi



Bu bolimde tamamen SGK' kurumunca 6n gorulen dizenlemeye uygun olarak Aylik
Prim ve Hizmet Belgesini teskil edecek belge turl ve Prime Esas Kazanclar toplami, sigorta
kollarina gére Prim Tutarlar: ve personel bilgilerine ait ayrintili dokim alinabilir.

Aylik hizmet prim bildirgesinin ainmast icin; ETASQL\Bordro\Raporlar\SSK
Raporlari\Ayhik Prim ve Hizmet Belges yolu takip edilir.

(AL SAN TICLTD §TI] JT=TE]

Kart Tarumlan  Puantaj Kartt  Raporlar  Servis Ygrdsmctfgfemfer Bencereler Yardim

(8- |9 & -E-E-]5 &

Kart Tammlan | Puantaj Karti Raporlar | servis | Haklanda
Bordro Raporlan
= 55K Raporlan
Ayhik Dokiim
Girig/Cikig Bildirgeleri
$ Avlik Prim ve Hizmet Belgesi
E-Bildirge Hazirlanmasi
Diger Raporiar
Ozel Tamimh Raporlar
TiK Raporlan

Asagidaki ekranda gerekli bilgiler girildikten sonra F2 Gor intule butonuna basilarak
ekranda Aylik Hizmet Prim Bildirges gorUntlenir. Ancak goérintilenmeden 6nce dizayn
dosyasindan dosya segilmesi gerekmektedir. Asagidaki ekranlarda yer almaktadir.



&7 Bordro [ 01/20
& Kart Tarumlan

TUK MAL SAN TIC LTD §TI] - [Aylik Prim ve Hizmet Belgesi [ 01/2008 1]

Puantaj Kartt  Raporlar Servis  YardimeciIslemler Pencereler  Yardim

-9 & C-BE-] F@8

1.DEGER: 2,DEGER
Sicil No |U[Jl = || sicil No | =
Per. Adi Soyad |IRMAK CICEK ﬂ| Per. Adi Soyadi | ot
igyeri Kodu |01 & igyeri Kodu |01 'E_—E||
Departmani == Departmani =5

F4-=Yazdir

55K Grup Bilgileri

Tabi Ol. Sig. Kolu 1 5l
00000

Tabi Oldudu Kanun No

55K Taban Kontrolds
Tabanin Altinda Olanlar v
Diger Kigiler Ird

Il - 85K Taban 'I

SSK Gin Olmayanlar

Calsma Kontroldr

<l

SSK Giin/Kazang Olmayanlar

sF4->5Sec.Yar.

risyeri Kodu

01

isyer Kodu

Dikim Seki—
& Normal F.

" Matbu F.

Dizayn dosyasindan Aylik Pr_in_1 ve Hizmet Belgesi Mouseile ¢ift tiklanir.

& Aylik Prim ve Hizmet Belgesi I?dia;;_agn_ Dosyalan

——

- g

Garindm  Sahalar  Sorgu ‘far_giimctigtemfer

&

SRS SRVAIE: - R

|pIZAYND(

Dizayn Dosya Adi

bor sskprim.dib

R

bor sskprimZ _dfb
.hn r askprim3_dfh
bor askprim.dfj
bor sskprim.djl
bor sskprim.dj2

bor ed081511.edt

e B = LR ) R S i}

i

i

Dizayn Aciklama

Brim we

Brim we
Prim we
Brim we
Brim we

Prim we

Balgesi

Hizmet Belgesi

m

Hizmet Belgesi

Hizmet Belgesi
Hizmet Belgesi
Hizmet Belgesi

Hizmet Belgesi

F

Toplam Sira: 7-1

ﬁstenen Sira Sayise Tom Siralar

Son Gincelleme: 1~

Bu ekran Aylik Prim ve Hizmet Bildirgesinin ekrana dokima alinmis halidir.



i Sayfa Kontrolleri Metin Kontralleri
& @ @ | B [esmcav>

ESC->Cikis | F1->Yardim F3->YanTipi | F4->Yazdir F5->Postala

SYERT SIRA | IL |ILCE |RONT.|RBACT| |Ait Oldufu |¥2L-2008

| | |Ay =01 |
| BYLIK FRIM VE HIZMET BELEESD | & |3505 |08 |08 |1214567 |oa¢ |18 |82 | |

Mkigeti sl | Bk [fpeall

| | [ |

LSVERENTN ARACIEIE [ ] SIRORTALIYT IEVIR ALMNIN [ ] |

|Belge Tarn
|Rdy ve Soyads/Tnvam |11kmur GICER 1 |
| Bdresi |FARTAL | | |Hamum Ko | 00000
| | Semt - YARACIE Il?e -FARTAL | Bemt Ill?e : |
| \;'e}_i::lﬂﬂ'ﬁm P Fodu: 34376 | §ehir: P Kodu: | |Top.Bayfa Sapma | 1
|Teleforu - E-Posta | - | |
|TC. Finlik No-Vergi Jicil Ho |1Z12121Z121 -1323432138 | | |Zayia Ko I 1

I-TM SRYFALARA AIT TOPLAM BILGILER
TOPLAM 31R0RTALT BILEIIERD TOPLAM TAHAHTH BILGILERT

|Bigortaly Sayisy | 1 | S1GORTA HOLLAAI | ERDE EZ:E HREANG TOFLAMI | R ORANIX | PRIM TUT2AI |
|Briz (deze Gin Japima | ) |1y Hagalars ve Meslek Hastaliblan Sigortasm| 1132.34 | 15 | 17.00 |
|ay Il;i.r.dz I;e Birenler | 1 |Analak Zigortasy | 113234 | 1 | na |
| taten Aprilanlar | 0 |Eastalak Zigortasy | 1133.24 | 11 | 12467 |
|Beretsis loin Ful Kisi Sapiss | ] [Malullek, ¥aglalik ve Olem Sigersasy | 1132.34 | 2 | ZEET |
| Gtm Sapim | 0 |Zomyal Gtvenlik Destet Primi | o.oe | o | por |
|Beretli Imin Ful Figi Jayisa | 0 \I;:i!].il Sigortas: Primi | 113334 | 3 | ao |
| Gtn Sapara - lmin Deresi | 0- 0.00|GENEL TOFLAM 1 | 1 41367 |

2.4.2. Ek-11se Giris Bildirgesinin Ahnmasi

ETASQL\Bordro\Raporlar\SSK Raporlari\Giris-Cikis Bildirgeleri\Giris Bildirim
Listesi damindan ay icerisinde ise giren personelin listesi alinabilmektedir. Cikarilan bu liste
takip eden ayin en ge¢ 15. ginine kadar Calisma Bakanligi' na iadeli taahhitll posta ile
gonderilmelidir.



&1 Kart Tanimlan Puantaj Karti Raporlar Servis Yardimalslemler Pencereler Yardim

#- - g E-B-[88]

1.DEGER: 2. DEGER

Sicil No = || sicitno

E| Per. Adi Soyadi
§| Isyer Kodu
E Departmani

Ozel Kod 1

Per. Adi Soyadi

Isyeri Kodu

Departmani

Ozel Kod 1
Ozel Kod 2 Ozel Kod 2
Ozel Kod 3 Ozel Kod 3

Ozel Kod 4 Ozel Kod 4

Ozel Kod 5 Ozel Kod 5

r—Tarih Bilgileri

Bildirim Ay 0t/2008 [ [AA/YYYY]

Igyeri Kodu =

ar Sorgu Yardima Islemler

Dl dh| Y B OB s [ozaviD:

5

fige Girig Belgesi(Blge €al.)

EEhDr_Ed.UBI'llll_E{it Ige Girig Belgesi(Bbilge Cel.)

4 [ b
Toplam Sira: 3 -1 Istenen Sira Sayisi: Tam Siralar Son Gincelleme: -/
- — 3 ——

-




- i e —— Hemlante
H. 08 BTG

BCo0ks | FisYadm | FoYanTipi F-sVade | F5->Postala

I§YERININ
B0 13;I BILDIRDM LiSTEST
isu0L0 [
IovERiniy GWaNI ¢ flknur GICEE
ISYERININ AIREST BOLGE (RLISMA
: MDORLOGD DosA mO. (2 :
SO0SYAL, STRORTALAR KURTMD

ISYERTNIE YARILAN [5: I5YERE siciL 3 :
tsegintin
\ | Do | civsfvEr | elREV | ISk GIRIS | S0s.60. | sicit  wo.
ADI SOYADT (4 | BABA ADT(5) | TARIED (§) | /K (7) | HODU (8)| TARIEE (9) | KODU (10|

[

| t

| |

| T.CKMLIE No |

\ . ; ; ; .
| | IRHAKQI'QEK | Arslan | aA1ee 0 K| | 28/01/2008 | [olal0lel1191871¢8]
[ | |

I I I

2.4.3. Bordro icmali ve Ucret Pusulasinin Diizenlenmesi

eerh e

Kart Tamimlar  Puantaj Karth  Raporlar  Servis ‘l’grdsmcnngemfe: Pencereler Yardim

(8- @ -[&-E-B-[ 8@

Kart Tamimlan | PuantajKart: Raporlar | Servis | Haklinda

Bordro Raporlan

$ icmal
cret Pusulas:

55K Raporlan

Diger Raporlar
Vergi indirimi Bordrosu
Kidem Tazminati Raporu
inbar Tazminati Raporu
Yillik izin Raporu

Ozel Tammh Raporlar

TiK Raporlan

Eta Bilgisayar Sirket TILKTEM-2008 Kullar ,ﬁ




Bordro icmali aabilmek i¢in; ETASQL\Bordro\Raporlar\Bordro Raporlari\icmal
yolu takip edilir.

%] Bordro [ 01/2008 ] § [ ILKTEM DAY. TUK MAL SAN TIC LTD STi] - [Bordro Iemali [ 01/2008 1] o] xj
EﬁartTammlarl Puantaj Karti Raporlar  Servis ‘r’grdmmi;lemler Pencereler Yardim :_L@’_ij
8- 0-|&-|E-E-| =
LDEGER - : — ' —2.DEGER
Sicil No | = || sicil o :: L
Per. Adi Soyadi | Eﬂ Per. Adi Sovadi w
isyer Kadu | Eﬂ isyer Kadu '-r/?
Departmani | Eﬂ Departmani | F1>Yardim
& |: F2->Goruntiile
| |
A | | F3>sahaBoy.
3 @
rDékillecek Isyeri Kodu _: F4-=Yazdir
igyeri Kadu |b1 Eﬂ Eﬁ
| sF4->=Seg.Yar.

Y ukaridaki ekran gerekli bilgiler doldurulduktan sonra F2 Gér tintile tusuna basilir ve
icmal dokumui ekranda goruntilenmis olur. Ancak sayfayr gorunttlediginizde bir gok bilgi
kaydirma tusu sayesinde gorilebiliyorsa yukaridaki ekranda F3 Saha boylari secilerek
raporun béltmlerinin karakteri belirlenir.

{ bordroicmalihep

| /o el e | & | ~SayfaKentrolleri ——— - Metin Kontraleri i
B (D & @ B s m|€Ay>

ESC->Clkis | F1->Yardm F3->YazTipi | F4->Yazdir F5->Postala

bordroicmalihep
ISVERENIN TNVENI:Ilknur GIGEK
ADRESI:
ISYERT SIG.5IC.NO:
VERGI DAIRESI:Yakacik
VERGL HESAF NO:1234567890
1T OLDUGT A¥/YIL:01/2008
Personel Sicil Rd1 Seyadi Sigoerta Mo Briic Ucret SSK giin Toplam Brii SSK matrah Gelir Verg Kumile Ver SSK igei p Gelir Verg Damga Verg ¥asal Kesi N
001 IRMAK CICEK 55061996 1 000.00 30 1133.34 1133.34 963.34 963.34 158.67 144.50 6.80 321.30
TOPLAM 2 1 000.00 30.00 1 133.34 1 133.34 963.34 963.34 158.67 144.50 6.80 321.30

LISTELENEN: 1 ADETO



Ucret pusulas alabilmek icin; ETASQL\Bordro\Raporlar\Bordro Raporlari\Ucret
pusulas yolu takip edilir.

JAL SAN TIC LTD STI] ST

Kart Tarumlan  Puantaj Karti Raporlar  Servis "l’grd:mctfgfemfer Pencereler Yarchm

ER = =

Kart Tammlar: | Puantaj Karti Raporlar | servis | Hakkinda |

Bordro Raporlan

icmal
P Ucret Fusulasi
SSK Raporian
Diger Raporiar
Orel Tammh Raporiar
TiK Raporiar

o

HEHEE

|Eta Bilgisayar

Gelen ekranda, Ucret pusulast alinacak personelin bilgileri girilir ve F2 Goruntule
tusuna basilarak Ucret pusulas asagidaki gibi rapor olarak ekranda gorintilenir.

Islemler Pencereler Yardim _|EI£|

EE&r‘tTammi&n Puantaj Kartr Raporlar  Servis  Yardimear

B -9 - &-B-B- =@

1. DEGER: 2 DEGER |
Sicil No |oo1 =l || sicitno | |
Per. Adi Soyad |MAK CICEK §| Per. Adi Soyadi |
Isyeri Kodu |01 E‘ﬂ Isyer Kodu |
Departman |M“HA5EBE §| Departman |
Ozel Kod 1 Ozel Kod 1
Ozel Kod 2 Ozel Kod 2 ljl
Ozel Kod 3 Ozel Kod 3
Ozel Kod 4 Ozel Kod 4
Ozel Kod 5 Ozel Kod 5 [ &

Toplam Sayfas| i~

Odeme Gini i~

Odeme Tarihi

Isyeri Kadu |01 E__Eﬂ




Sayfa Kontrolleri Metin Kontrolleri

b= <= = =+ < A Y >

® @

& | &

ESC-=Cikas F1->Yardim F3-=Yaz Tipi F4-=Yazdir F5->Postala
sicit wo:ool ISVERENIN UNVANI:Ilknur CICEK
ISIM/SOYAD: IRMRK CICEK BDRESI:
GOREVI: 01 T.C.KIMLIK NO: :
55K 5iciL wo:550619946 i5yERI 5iG.5ic.HO:
BRIM TUCRET: 1 000.00 VERGI DRIRESI:Yakacik
NET UCRET: 0.00 VERGI HESAP NO:1234567890

TUCRET SEELI:Aylik

NORMAL: 26
HAFTA SON.: 4
GENEL TAT.: 0
HCRETS. IZ.: 0
YILLIK 1Z.: 0
HAFTA T.M.: 0.
BESMI T.M.: 0

DiNi B.M.: 0
DIGER: 0
FAZLL MES.: 0
IKRAMIYE: 0
S5K GHN: 30

[ R = = - = - =)

TOPLAM BRUT GELIR:

[ R I = I I = I =)

ODEME GUNU:18/04/2008
0172008 RYI UCRET HESAF PUSULASI

MUHTELI

TUTAR (G0H) TUTZR (SRAT) ODENEKLER
1] £66.67 0.00
] 266.687 0.00
] 0.00 0.00
0 0.00 0.00
0 0.00 0.00
0 0.00 0.00
0 0.00 0.00
0 0.00 0.00
0 0.00 0.00
0 0.00 0.00

0.00
1 133.34



( UYGULAMA FAALIYETI )

Islem Basamaklar:

Oneriler

v' Bordro ile ilgili tammlar konusunu
+« Bordro modulindeilgili gbzden gecirebilirsiniz.
tammlamalari yapimz. v dlgili tammlamalann uygulama yaparak
dahaiyi 6grenebilirsiniz.
v" Yeni persone kartimin hangi yol ile
acildigint gozden gecirebilirsiniz.
v Kisisel bilgileri girebilirsiniz.
% Yeni persond kart1 agimz. v" Diger bilgileri olusturabilirsiniz.
v' Sigorta ve Aile bilgilerinde dikkat
edilecek hususlart gdzden gegirebilirsiniz.
v' Adreg/Kimlik bilgileri girebilirsiniz.
v' Tekli puantgj isleme konusunu tekrar
edebilirsiniz.
% Puantaj islemlerini v" Coklu puantgj isleme konusunu gézden
ger ceklestiriniz. gegirebilirsiniz.
v' Puantgj islemleri ileilgili 6rnek uygulama
yapabilirsiniz.
v Aylik hizmet prim bildirges aabilirsiniz.
v Ek-1IiseGiris Bildirgesi
% 1llgili raporlar: alimz duzenleyebilirsiniz.
’ ' v/ Bordroicmali ve Ucret pusulasi konusunu

gbzden gegirebilir ve drnek uygulama
yapabilirsiniz.




C OLCME VE DEGERLENDIRME )

OBJEKTIF TESTLER (OLCME SORULARI)

Asagidaki sorularin cevaplarim dogru ve yanhs olarak degerlendiriniz.

Dogru |

Yanls |

Sube kart1 agmak icin ETASQL programindan Sirket Bilgileri,
Kart Tamumlamalari, Isyeri Sube Tanimlamalar: segilir.

Vergi Oranlarimn  ve Parametrelerin tammlanmas
ETASY S den yapilmaktadhr.

SSK Bildirge  Parametreleri ekraninda  islem
yapilmamasinin sebebi ETASQL programi internete bagli
bir bilgisayarsa calisiyorsa; program otomatik olarak
bilgileri giincellemesidir.

Mm ta-nlml; ETASQL \Bordro \Servis \Sabit Tammlar
\Ucretler \Mesai Tammlar: yolu takip edilerek yapilmaktadhr.

Kisisel bilgiler boliminden personelin istihdam durumu ve aile
bilgileri girilir.

Tekli puantg islemlerinde personel sicil kartlarimn tek tek
puantag] hesaplamalar: yapilmaktadir.

Aylik hizmet prim bildirgesinin alinmast igin; ETASQL
\Bordro \Raporlar\SSK Raporlari\Aylik Prim ve Hizmet Belgesi
yolu takip edilir.

EK-1 ise giris bildirgesi takip eden ayin en ge¢ 15. guniine
kadar Basbakanligaiadeli taahhiitlii postaile gonderilmelidir.

Bordro icmalinde sayfa karakter sayilari F5 Excel secilerek
belirlenir.

10.

Ucret pusulas: alabilmek igin; ETASQL \Bordro  \Raporlar
\Bordro Raporlari \Ucret pusulasi yolu takip edilir.

DEGERLENDIRME

» Sorulara verdiginiz yamtlari modil sonundaki cevap anahtariyla karsilastirinmz.
» Bu faaliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandigimzi belirleyiniz.

» Yanlis cevaplandirdigimiz sorularla ilgili konulari tekrar inceleyip Ogrenmeye

calisimz.

C UYGULAMALI TEST )




Asagida listelenen davranislari, davramslarimzin her birinde uyguladiysamiz evet,
uygulamadiysanmz hayir kutucuklarini isaretleyiniz.

OGRENCININ
MODUL ADI: Muhasebe ve Bordro ADI SOYADI:
UYGULAMA FAALIYETI: Bordro
Modul i Islemlerini Y apabilmek SINIFVENO:

ACIKLAMA: Bu fadliyet kapsaminda asagida listel enen davranislardan
kazandiginz becerileri EVET ve HAY IR kutucuklarina (X) isareti koyarak kontrol
ediniz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR | EVET | HAYIR

1. Bordroileilgili tanimlamalar: yapabiliyor musunuz? | | |
Personel kart: acabiliyor musunuz? | | |
Personel listesi alabiliyor musunuz?

Tekli puanta islemini gergeklestirebiliyor musunuz?
Coklu puantgj islemi ni-yapabi liyor musunuz?

Aylik Hizmet Prim Bildirgesi diizenleyebiliyor musunuz?
Ek-1 Ise Giris Bildirgesi d-UzenIeyebiIiyor musunuz?
Bordro icmali alabil iglor musunuz?

Ucret pusulasi aabiliyor musunuz?

. Bordro moduil inde yapabileceginiz diger islemleri
yapmay1 6grenebildiniz mi?

©O|[@|| N |G| A]|[wfn

[EnY
o

DEGERLENDIRME

Uygulama faaliyetinde kazandigimz davramslarda isaretlediginiz “EVET” ler
kazandigimz becerileri ortaya koyuyor. "HAYIR” larmiz icin ilgili faaliyetleri
tekrarlayimiz. Hepsi “EVET” ise bir sonraki dgrenim faaliyetine geciniz.



MODUL DEGERLENDIRME

C PERFORMANS TESTI )

YETERLIK OLCME

Modul ile kazandiginz yeterligi asagidaki kriterlere gore degerlendiriniz.

DEGERLENDIRME KRITERLERI EVET | HAYIR

Muhasebe Modull ileilgili olarak;
A) TDHPislemlerini yapabiliyor musunuz?

B) Muhasebefisleri islemlerini yapabiliyor musunuz?
C) Raporlar1 duzenleyebiliyor musunuz?

D) Servisislemlerini yapabiliyor musunuz?
Bordro Modiuilt ileilgili olarak;

A) Ilgili tammlamalar1 yapabiliyor musunuz?

B) Personel kart: agabiliyor veya degisiklik yapabiliyor musunuz?
C) Puantg islemlerini ve gesitlerini yapabiliyor musunuz?

D) istediginiz raporlar alabiliyor musunuz?

DEGERLENDIRME

Y aptiginiz degerlendirme sonucunda eksikleriniz varsa 6grenme faaliyetlerini
tekrarlayiniz.

Modull tamamladimz, tebrik ederiz. Ogretmeniniz size gesitli 6lgme araglan
uygulayacaktir. Ogretmeninizle iletisime geginiz.



( CEVAP ANAHTARLARI )




OGRENME FAALIYETI I'iN OGRENME FAALIYETI 2iN

CEVAP ANAHTARI CEVAP ANAHTARI
Sorular Cevaplar Sorular Cevaplar
1- D 1- D
2- D 2- D
3- D 3- D
4- D 4- D
5- Y 5- Y
6- Y 6- D
7- D 7- D
8- Y 8- Y
9- D 0- Y
10- D 10- D
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